Universidade Candido Mendes

[MANUAL - SIGU]

[MODULO DO ALUNO]

Manual do mddulo do aluno do sistema académico de gestao
universitaria da Candido Mendes



$

-gi’=—' CANDIDO

Sumario
g S 1 200 007 Yo 5
2. DASHBOARD......cooiutissssesssesesssssssssssssssssssssssssesssssssssassssssssssssssasassssesssssssasasassesssssssasasassssssnsssssasasassssssnns 5
3. RESULTADO DA AVALIACAO DO PROFESSOR .....cccescsummmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssanes 7
4, CONSULTAS ....ueeceeeseesesssssassssssssssssasassssssesssssssasassssesssssssssasss s sesssssssasasassssesssssssasassssesesssssasassssssssssssssasasasaes 8
4.1 AULAS ..c.eeeeeeeeeessessessessessessessessssssessessessessessessesssessessessessessessessesssessessessessessessessesssessessessessessessessesssessessessessessessenas 8
4.2 BASICAS. ......oereereseesessessessssessessessssessessessasessessessasessessessssessesssssssessessessasessessessesessessessassssessessesessessessasessessessessssessess 9
4.3 COEFICIENTE DE RENDIMENTO c......coueueeeesessessessessessessessessssssessessessessessessssssessessessessessessessssssessessessessessenes 10
4.4 DADOS PESSOAIS ......oeeereeeeeseessessessessessessessessssssessessessessessesssssssssessessessessessessssssessessessessessessesssessessessessessessenes 11
4.5 HISTORICO .....oreeereesesessessssessessessssessessessssesssssesssssssessassesessessessessssessessessssessessssssssssessessasessessessessssessessesssseasesses 12
4.6 HORAS PAC.......ouoousseesessessesessessssssessessessessessessessesssessessessessessessesssessessessessessessessssssessessessessessessesssessessessessessessenss 12
4.7 PLANO DE ENSINO ....oueueeeeeesessessessessessessessessssssessessessessessessessssssessessessessessessssssessessessessessessesssessessessessessessenes 13
4.8 TRABALHOS E ATIVIDADES .....ouovureueeesessesssessessessessessessessessssssessessessessessessssssessessessessessessessssssessessessessessenss 14
5. DECLARACOES ONLINE ....ccesiuiisusessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssaneas 15
6. ESTAGIO / EMPREGO .......oovcuueeessessssessssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssassssssssssssssssssasessasssssssssssesas 19
6.1  MEU CURRICULO «.eveveeeeeeeeseessessessessessessessessssssessessessessessessesssessessessessessessesssessessessessessessessesssesseaseasessessens 19
6.2 OPORTUNIDADES DISPONIVEIS.......oouseeeeessessessessessessessessesssessessessessessessenssessessessessessessessesssessessessessessens 21
I 3 1)1 (08 1 0 210 TN 21
7.1 INFORME DE RENDIMENTOS.......coeeueseesessesessessessessessssssessessessessessessessssssessessessessessessessesssessessessessessessens 22
7.2 NADA CONSTA .oeeeeeeeeeseessessessessessessessessesssessessessessessessessssssessessessessessessessssssessessessessessessessssssessessesseasessesens 22
8.  IMENSAGENS . .....couiseceresesessssssssssssesssssssasassssssssssssasassssssssesssssasasasssssssnsssasssassesssssssssasassssesesssssasasassssssnns 22
8.2  FORUM...eeeceeseesesesessessesssssssessssssssssessesssssasessessasessessessessssessessessasessessessssessessessssessessessssessessessasessessessssasesses 22
8.3  IMENSAGENS .....ooeeeeeeesessessessessesssessessessessessessessssssessessessessessessssssessessessessessessesssessessessessessessessesssessessessessessens 24
9. REQUERIMENTO ....coociiriiuimcsiscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssases 26
10. REQUERIMENTO DE EPOCA ESPECIAL ...crevsereesesssssssssssssssessssssssssssssssssssssasssssssressssasssaneas 28
11. REQUERIMENTO DE HORAS PAC.....ccommmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 30

12. MATRICULA ONLINE ...oosiiimmmmmmssmsssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssas s 31



5
J

&, CANDIDO
ey MENDES

Indice de figuras

= T N 7
T =( - 1 2N 7
=0 T N 8
= T N 8
T (0 T N 9
= T N 9
T =( | T SN 10
T L T 7N 10
ST (0L TR N 11
T (L T N 11
T =(0 L T N 12
T =(0 L T 152N 12
=0 L T 1 N 13
ST L T N 13
T =( L T N 14
T (0L T 2N 14
ST =( L T N 15
T L T 7SN 15
T =(0 L T = N 16
ST (L 104 N 17
T =( L T2 N 17
T =( L 1020 2N 18
T =(0 L T2 N 18
T L T N 19
T =(0 L T4 YN 19
T =(0 L T4 XN 20

T (L T A N 20



]

J ONIVERSIDAD

o S

T (0 L T 7N 20
T =(0 L T2 N 21
ST (L T SN 21
T L T 1 N 22
T =(0 L T 7 2N 22
T T 1 SN 23
T (0L T 7 N 23
T (0 L T = SN 24
T T 2N 24
T =(0 L T 7 N 25
T8 T3 7SN 25
T (0 L T SN 26
T (0L T N 26
ST =L TR SN 27
T =(0 L TR 5 2N 27
T =0T TR N 27
=L TR SN 31
T L TR A N 32
T (0L TR 1 2N 33
T (L TR N 33
T L TR N 34
T (0 L TR L N 35
ST (0L T SN 35
T =(0 L T 1 N 36

T =(0 L T 7 2N 36



A

UNIVERSIDADE
CANDIDO
el \ MENDES

= ==

1.INTRODUCAO

O maddulo do aluno concentra todas as informagdes necessdrias para que o discente administre sua vida
universitaria. Por meio dele pode-se acompanhar as aulas publicadas pelos professores, verificar o seu
desempenho por meio de notas de provas e trabalhos, efetuar sua rematricula, concorrer a vagas de
estagio, efetuar requerimentos, emitir declaracGes, avaliar a instituicdo entre outras funcionalidades.

2.DASHBOARD

Ao acessar o modulo do aluno a primeira funcionalidade visualizada é o dashboard inicial que contém
varias informacg0des Uteis apresentadas de maneira rapida conforme figura dashboard1.
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Terminal Virtual?” . <

Campus Universitario: ENGENHARIA MECANICA / CAMPOS 5 == NOTIFICAGOES
» AVALIAGAO
» CONSULTAS
AenecuaRacia A\ Curso ENGENHARIAMECANICA Matriz 0060
2 30 4 5 6 7° & e w0

0% | 100% | 100% | 110% | 110% | 11.0% | 110% | 80% [7.0%| 130%

» FINANCEIRO 50% 10.0% —

Progressimetro
AN

» ESTAGIO/ EMPREGO Existem mensagens nao lidas

permite a visualizagéo do progresso do
_—"aluno no curso

Prazos Académicos

20141 Total Credidos da Matriz 188
» REQUERIMENTO Total de Creditos Cursados 110
 INICIO DAS AULAS E DO SEMESTRE
ACADEMICO

» MENSAGENS

Total de Creditos Cursando 19

Inicio: 0300212014 Fim:  17/07/2014

o LIMITE PARA INGLUSAO, EXCLUSAO E Coeficiente de Rendimento Acumulado <30 Video Aulas

TROCA DE DISCIPLINA *’
Inicio:  28/02/2014  Fim: 14/03/2014 - - __— plataformas de conhecimento gratuito
\ N KHAN -
/ RENOVAGAO DE MATRICULAS R R «
prazos académicos do Inicio: 181212013 Fim: 1410312014
. ‘ Video Aulas

educa

periodo letivo corrente

CRAeTAC
Dashboard1

O dashboard apresenta as informagdes no formato de painéis. Explicando cada um deles partindo da
esquerda para a direita.

Painel de mensagens: Caso exista alguma mensagem recebida ndo lida serd exibida uma notificacdo
nesta area. Ao clicar sobre ela o discente é direcionado diretamente para a mensagem.

Prazos académicos: Exibe os prazos académicos cadastrados no moédulo académico como renovagado

de matriculas, limite para inclusdo e exclusdo, inicio das aulas do semestre académico etc.

Progressimetro: Funcionalidade que tem como objetivo exibir o periodo em que aluno se encontra e
guanto falta para conclusdo do curso.

Devido as duvidas geradas por esta funcionalidade a detalhamos melhor na explicacdo que segue.

Em um sistema de créditos, os alunos podem cursar disciplinas livremente, independente do periodo em
que estejam alocadas desde que ndo tenham pré-requisitos. Como cada disciplina possui uma
guantidade de créditos e a matriz curricular possui um total de créditos que corresponde a soma de
todos os créditos das disciplinas, é feito o calculo para entender quantos por cento do curso o aluno
concluiu. De posse dessa informacdo, para identificar o periodo em que o aluno se encontra solicitamos
aos coordenadores fornecam uma tabela contendo a quantidade de créditos que sdo cursados em cada
periodo chegando a um valor que permite determinar mais proximo de que periodo o discente se
encontra. Esta tabela possui o formato apresentado abaixo:
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CURSO: ENGENHARIA DE PRODUGAO

CREDITOS PERCENTAGEM DA GRADE MAX.DISCIPLINA
12 Periodo 15 8% 8% 6
22 Periodo 18 10% 18% 7
32 Periodo 19 10% 29% 7
42 Periodo 20 11% 40% 7
52 Periodo 19 10% 50% 7
62 Periodo 17 9% 60% 7
72 Periodo 18 10% 70% 7
82 Periodo 19 10% 80% 7
92 Periodo 16 9% 89% 7
102 Periodo 20 11% 100% 5
TOTAL CREDITOS: 181 100%

Os coordenadores preenchem somente a coluna créditos e a coluna maximo de disciplinas, as outras sdo
calculadas com base nessas.

Observando a tabela podemos entender que para um aluno ter concluido o primeiro periodo ele tem
que ter cursado 8% dos créditos. Para ter concluido o segundo 18% dos créditos, e assim
sucessivamente.

Tendo a informacgdo de quantos por cento o aluno cursou da matriz curricular e baseado nesta faz-se
uma aproximacao para determinar o periodo em que o aluno esta.

A barra verde exibida a porcentagem de créditos cursados até o momento, apenas créditos de disciplinas
concluidas. A barra em azul exibe a porcentagem de créditos que esta sendo cursada atualmente.
Destacado em vermelho é exibido o periodo ao qual o aluno se enquadra neste momento, ou seja, com
a porcentagem de créditos cursados até o momento identificamos o periodo de um aluno que seria o
sexto no caso da figura dashboardl e somamos mais 1, ou seja sétimo periodo, assim detectamos o
periodo que o aluno esta cursando no momento.

E importante ressaltar que conforme informamos um aluno que tenha cursado alguma disciplina do
primeiro e outras do quarto, por exemplo, ndo significa que ele esteja no quarto periodo. Como
explicamos este calculo é feito baseado na porcentagem de créditos cursados.

Coeficiente de rendimento e TAC: O Coeficiente de Rendimento e a Taxa de aproveitamento
académico sdo exibidos no formato de um velocimetro, de maneira a criar uma expectativa no discente,
ou seja, quanto mais alta a velocidade mais préximo o mesmo esta dos melhores valores.

Plataformas de conhecimento gratuito: Disponibilizamos alguns links para plataformas que

disponibilizam conteldo gratuito e sdo consolidadas como Khan Academy e Veduca. O objetivo e
estimular o discente a buscar meios de conhecimento alternativos para consolidar o contetdo.
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3.RESULTADO DA AVALIACAO DO PROFESSOR

O resultado da avaliagdo dos professores fica disponivel para visualizacdo do aluno em um formato
grafico que facilita a compreensao dos itens.

Ao acessar a funcionalidade (Figura 1) o aluno visualizard uma tela onde deve selecionar o periodo letivo
da avaliagdo e o filtro que pode ser por curso ou disciplina. O filtro por curso exibird um grafico contendo
a média das avaliages de todas as disciplinas do curso. Ja ao selecionar o filtro por disciplina é possivel
exibir o grafico com dados referentes a disciplina especifica.

RESULTADO DA AVALIAGAO DO PROFESSOR

Periodo Letivo: (201411 | ~ | Esta avaliagéo ocorreu entre 30/04/2014 & 20/06/2014 |
Resultado: (®) POR DISCIPLI )
CURSO @ PORDISCIPLINA | e filtro para resultados
Disciplina: 83751 - MOTORES DE COMBUSTAO INTERNA -
Processar periodo em que ocorreu a avaliacao
Figura 1

O periodo em que ocorreu a avaliacdo fica destacado em vermelho ao lado do periodo letivo.

Apods selecionar o filtro desejado deve-se clicar no botdao PROCESSAR. O grafico visualizado serd
semelhante ao apresentado na Figura 2.

RESULTADO DA AVALIAGAO DO PROFESSOR
Periodo Letivo: |2014/1 - Esta avaliagéo ocorreu entre 30/04/2014 e 20/06/2014
Resultado: CURSO (®) POR DISCIPLINA

Disciplina: 83751 - MOTORES DE COMBUSTAO INTERNA -

Processar

média da disciplina

Média da disciplina X Média da instituigao
média da instituicao
5 I Média da discipiina
50 I Media da instiuigao

adq21 adg3t adgdt adas1 adas1 ada7t

agdgft
pergunta da avaliacao . °=13) (n=13) (n=13) (n=13) (n=13) (n=13) (n=13) 4—— quantidade de respostas

LEGENDA

Onde: § - Gtimo, 4 - Bom, 3 - Regular, 2 - Ruim, 1 - Péssimo

n: Quantidade de Respostas

adqt1: Dominio do conteddo da disciplina pelo professor.

adq21: Utilizaca do tempo destinad da aula.

adq31: Apresentagéio, com clareza, pelo professor da Proposta de Tabalho da Disciplina (objetivos e conteidos).
adqé1: Incentivo  participacéo, discusso e express3o de idéias nas aulas.

adq51: Esclarecimento de dividas dos alunos durante as aulas.

adq61: Coeréncia entre procedimentos de avaliago (provas, testes, trabaihos etc.) e o conteido das aulas.

adq71: Relacionamento do professor com o aluno
adq81: Notas geral do professor

Figura 2

O grafico apresentado merece alguns pontos de observacdo. Ao ser disponibilizada a avaliacdo das
disciplinas os discentes respondem uma série de questdes para cada disciplina que estdo cursando. Estas
gquestdes sdo respondidas numa escala de 1 a 5 onde 5 é o6timo e 1 é péssimo.
Cada agrupamento de barras no grafico representa a média da disciplina naquela questdo na barra em
azul, e a média da instituicdo na barra em vermelho. Para saber quais sdo as questdes, veja a legenda,
por exemplo, o primeiro grupo chamado de adqll representa a questdo Dominio do conteludo da
disciplina pelo professor.
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4. CONSULTAS

4.1 AULAS
A funcionalidade aulas pode ser acessada pelo menu consultas -> aulas. Por meio dela os alunos podem

consultar as aulas cadastradas pelos professores, conforme a Figura 3.

)5 ¢ » ‘Seja bem-vindo(a), RAFAEL FERREIRA MACEDOI 7:\[3
- UNIVERSIDADE " A ‘
= CANDIDO /a7 14 . .
] s (& 4 Terminal Virtual”
(owbliery MENDES L <
= e X
1 = NOTIFICACOES
» AVALIAGAO
AULAS PUBLICADAS
« consuiTas
Disciplina
AULAS
BASICAS. Periodo (201411 | v | Disciplina [PROCESSOS DE FABRICAGAO Il (REGULAR) | = | ‘ ‘
clique para visualizar a aula
v P Professor AFONSO GELSO FERNANDES REIS
DADOS PESSOAIS Data Descrigdo \
HISTORICO o070222014 | ) 2 A 50 mecénica 30 metalirgica. Q
HORAS PAC 14/0212014 D Fundig8o: conceitos, diagrama Fe-C, tipos de ferro fundido. Y
MATRICULA 21022014 | {) Tratamentos térmicos uliizados para ferros fundidos; Transformagdes metalirgicas e microestruturas. )
'PLANO DE ENSINO 1110412014 | ) Processos de corte, dobra ¢ estiramento )
TRABALHOS E ATIVIDADES Tonszois | .
oanonote | - =
» DECLARAGAO U Q
» ESTAGIO/ EMPREGO
» FINANCEIRO Icone indicativo de que a aula possui anexo.

» MENSAGENS.

» REQUERIMENTO

Figura 3

Basta selecionar o periodo letivo e a disciplina para que o sistema liste as aulas. Somente serao listadas
aulas publicadas pelo professor responsavel pela disciplina, o icone em forma de clip simboliza que a aula
possui um arquivo em anexo, ja o icone em forma de lupa deve ser utilizado para visualizar os detalhes da
aula.

Ao clicar sobre o icone em forma de lupa o aluno visualizard uma tela semelhante a apresentada na
Figura 4.

A aba conteldo apresenta os elementos do plano de aula que podem ser preenchidos pelo docente.
Estes elementos sdo dinamicos e podem ser definidos previamente para todas as disciplinas.

DETALHES AULA

Aula
Data 03/02/2014
Tema da aula Produtos notaveis.

J
|
J

Conteido | Anexo [
; Exercicios praticos de fixagao.
;| Metodologia
®
1 Exemplificar o contetdo de produtos notaveis.
Objetivos
f
o
o
| Elementos do plano de aula
d
d
q

Figura 4
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J& a aba anexos exibe os arquivos anexados pelo docente, conforme Figura 5. Os alunos podem fazer o
download dos arquivos clicando sobre os mesmos e depois no botao DOWNLOAD.

‘Soja bom-vindofa), At 72

Terminal VirtuaL/r | <

1 = NOTIFICAGOES

AULAS PUBLICADAS ]
Disciplina DETALHES AULA

AuLAS Aula
Periodo (201411 | v Disciplina [FUl | D: 030212014

BASICAS Tema da aula Produtos notéveis
cH w0 Professor VER

COEFICIENTE DE RENDIMENTO

HISTORICO 03022014 | ) Produtos noté

1 ~ 1_lista_1_produtos_notaveis_14-1.doc clique para fazer o d
HORAS PAC 05022014 | [) Fatoragao de expressdes § [ e in - - / 1
MATRICULA 1000272014 | ) Operagdes com polinomi Edite a descricao dos itens dentro deste arquivo
PLANO DE ENSINO 1200212014 | () Fragdes algébricas. Sounioad
TRABALHOS E ATIVIDADES 171022014 | ) Exericios » 1_lista_1_produtos_notaveis_14-1.pdf

19022014 | () Valor numérico

» DECLARAGAO
» ESTAGIO/ EMPREGO

1 ||+ 1_produtos_notaveis_14-1.doc L
20022014 | ) Porcentagem e Auia deref
» 1_produtos_notaveis_141.pf

2610212014
» FINANCEIRO 10032014 » fundamentos_de_matematica[030214_131].pdf 3
», MENSAGENS, 1200372014
» REQUERIMENTO 1710372014 3
1900372014

241032014 | ) Avalingao anterior Exercid
26032014 | ) Exer
3032014 | PROVAP1

02042014 | {) Fungao poinomial do seg
07042014 | {) Exercicios sobre fungo

0910412014 Entrega e correqo da P1

P e be s

141042014 | ) Exercicios sobre fungao p

Figura 5

4.2 BASICAS

Contém um agrupamento de consultas consideradas bdsicas, como Disciplinas Cursadas, Datas de Provas,
Horario de aula, Notas Parciais e Faltas. O discente deve selecionar o periodo letivo e clicar na aba
correspondente ao que deseja consultar. Na Figura 6 exemplificamos uma consulta de disciplinas

cursadas.

2 ” Soja bom-vindo(a).. —— Al

/ TS . »
4 UNIVERSIDADE ©,
- @).
) !

.

& %\:/[ANDIDQ &n Q’/ J Terminal Virtual:/' .

ENDES
Campus Universitirio: (eSS ENGENHARIA MECANICA / CAMPOS 1 = NOTIFICAGOES

» AVALIAGAO
CCONSULTAS BASICAS

AULAS Periodo Letivo [2014/1 | = |

BASICAS
[ s | o e | s | s P | rotes

COEFICIENTE DE RENDIMENTO

DADOS PESSOAIS sigha Disciplina Créditos cH

EMCods MOTORES DE COMBUSTAO INTERNA 3 0
HISTORICO

EMCos1 MAQUINAS DE FLUXO I 2 “
HORAS PAC

EMCO45 MAQUINAS DE FLUXO | 3 0
MATRICULA EMC053 PROCESSOS DE FABRICAGAO Il 3 60
PLANO DE ENSINO EMC044 EQUIPAMENTOS TERMICOS 3 60
TRABALHOS E ATIVIDADES EMC043 ELETRICIDADE APLICADA 2 w0
— EMCos8 TECNOLOGIA MECANICA 3 0

» ESTAGIO/ EMPREGO
» FINANCEIRO
» MENSAGENS

» REQUERIMENTO

Figura 6

De maneira andloga ao clicar sobre a aba Horarios o discente visualiza o seu hordrio de aula no formato
de calendario conforme Figura 7.
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Terminal Virtual”> € §

1 = NOTIFICAGOES

» AVALIAGAO

CCONSULTAS BASICAS
 consuras
AULAS Periodo Letivo |2014/1
BASICAS
[ ons oo | ow e e | ik | o prcite | e
oroms ressons o ey - ey — e
omaspac
w0 iwcr | saumnuenos e WhonnsoEFno1 | Norons o coneueTh ;
MATRICULA 21:15-22:00 "TECNOLOGIA MECANICA PPROCESSOS DE FABRICAGAO Il
PLANO DE ENSINO 22:00-22:45 "TECNOLOGIA MECANICA PPROCESSOS DE FABRICAGAO Il

TRABALHOS E ATIVIDADES
» DECLARAGAO

» ESTAGIO/ EMPREGO

» FINANGEIRO

» MENSAGENS

» REQUERIMENTO

Figura 7

Ainda nas consultas basicas, o aluno visualiza as Faltas conforme Figura 8. Sdo exibidos o total de faltas
e o percentual de faltas correspondente a disciplina.

‘Seja bem-vindo(s), =

= UNIVERSIDADE U3

=4  CANDIDO »V# . . P ||
r;.‘;-é*; MENDES |§ p (L Terminal Virtual: L

= —— 3

Campus Universitirio: IR ENGENHARIAMECANICA | CAMPOS 1 = NOTIFICAGOES
» AVALIAGAO
CONSULTAS BASICAS
~ consuLTas
AULAS Periodo Letivo |2014/1 -
BASICAS
[ oisciptinas cursadas | pata do Provas
COEFIGIENTE DE RENDIMENTO
DADOS PESSOAIS Sigla
HsToRco a2t ELETRICIDADE APLICADA © 0 00
83761 PROCESSOS DE FABRICAGAO Il 60 0 00
HORAS PAC
X MAQUINAS DE FLUXO I w 0 00

VATRICULA st EQUIPAVENTOS TERMICOS w 0 00
PLANO DE ENSINO El TEGNOLOGIA MECANICA w0 0 00
TRABALHOS E ATIVIDADES st MAQUINAS DE FLUXO | w0 0 00
» DE A 83751 MOTORES DE COMBUSTAO INTERNA 60 3 50
» ESTAGIO/ EMPREGO
» FINANCEIRO
» MENSAGENS percentual cor a0 total de

» REQUERIMENTO

Figura 8

4.3 COEFICIENTE DE RENDIMENTO

Permite o acompanhamento da evolugdo do coeficiente de rendimento do aluno nos periodos letivos
cursados. O coeficiente de rendimento é exibido em uma tabela juntamente com a TAC(Taxa de
Aproveitamento Académico).

Como o célculo do coeficiente de rendimento é um ponto de duvida entre os discentes, é exibida também
uma breve descricdo do seu calculo com sua formula matematica. Vale lembrar que o coeficiente de
rendimento é um valor acumulado, portanto ao ser calculado apés um semestre cursado o novo valor
encontrado leva em consideragdo todas as disciplinas cursadas até o momento.

A Figura 9 exibe uma consulta de um aluno que ja estudou por 7 semestres na instituicdo.
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COEFICENTE DE RENDIMENTO ACUMULADO
O Coeficiente de Escolar (CRA) é um de medida de académico do aluno em cada semestre. E obtido através da razéo entre o somatério do produto de cada uma das médias finais das disciplinas md e seus respectivos créditos cd pelo

total de créditos solicitados, dentro do curso em que esta matriculado.

Abaixo a férmula para calculo do CRA:

n

E (md| X Cd|) /I’L>yrwwt.\t1 do coeficiente de rendimento

=1
icdi
i=1

Onde:
mdi - Média semestral de cada disciplina solicitada a0 longo do curso
cdj - Nimero de créditos de cada disciplina solicitada a0 longo do curso

Matricula: 11111111 /
Nome:  ALUNO TESTE

Curso:  ENGENHARIA MECANICA

Historico do coeficiente de rendimento por periodo letivo

Periodo CRA TAC
201411 8.019298 1.0
20132 8.019298 1.0
20131 7.914864 1.0
201272 7.7027783 1.0
201211 8.497222 1.0
201112 8.311111 1.0
20111 84 1.0

CRA - Coeficiente de Rendimento Acumulado
TAC - Taxa de Aproveitamento Académico
Observacao: CRA sujeito a modificagdes.

Figura 9

4.4 DADOS PESSOAIS

Por meio desta funcionalidade o discente podera visualizar e alterar suas informacdes pessoais como e-
mail, endereco e telefone para contato.

'y el ‘Seja bem-vindo(a),
UNIVERSIDADE é@ {
2 ®

L o
- i 4
C;)%-';Lg (NAI}SNIL%)LI)%% é“}i’ Terminal Virtual””> © ¢

1 = NOTIFICAGOES

» AVALIAGAO

DADOS PESSOAIS
~ CONSULTAS
Email
AULAS
BASICAS |4 eoren
COEFICIENTE DE RENDIMENTO Email ESSs==us6@HOTMAIL.COM

DADOS PESSOAIS editar o enderecc

e _ «————— inserir novo endereg
oo serir novo endereco
HORAS PAC &

Logradouro Nimoro Cidade uF Tipo Enderego Gorrespondéncia
MATRICULA o s g P

RUA BOM JESUS 1 CIDADE DE EXEMPLO RJ RESIDENCIAL L
PLANO DE ENSINO

o
RUA TEIXERA FREITAS 888 CAMPOS R COMERCIAL S @
TRABALHOS E ATIVIDADES

» DECLARAGAO o femover o enderego /
= oo
» ESTAGIO/ EMPREGO E—

» FINANCEIRO 200 Nimero Tipo Telefone

2 99999999 CELULAR Al
» MENSAGENS.

2 23232323 RESIDENCIAL s Q@
» REQUERIMENTO

A tela visualizada serd semelhante a apresentada na Figura 10.

O botdo NOVO permite a inclusdo de um novo endereco ou telefone respectivamente. O discente podera
incluir mais de um namero de telefone, onde para cada um devera selecionar o tipo(celular, residencial).

O icone ¢ permite a edi¢cdo do endereco ou telefone enquanto o icone @ remove o mesmo.

O discente também podera incluir mais de um enderego, porém ao menos um devera ser o enderego de
correspondéncia que sera utilizado como padrao. Ao editar um enderego ou criar um novo basta clicar na
opgao sinalizada na Figura 11 para marcar o enderego como enderego de correspondéncia.



Logradouro  [RUA BOM JESUS

L UNIVERSIDADE

CANDIDO
i) MENDES

l Complemento ‘ CASA

Namero 1 Bairro  |BAIRRO DE EXEMPLO|  CEP 128300000
Cidade CIDADE DE EXEMPLO UF Rio de Janeiro v
Tipo Enderego | RESIDENCIAL | Correspondéncia @
— \ Definir endereco de
: correspondéncia.
Figura 11

4.5 HISTORICO

Nesta funcdo o discente poderd acompanhar o seu historico de disciplinas cursadas, com suas médias,

numero de faltas, carga horéria da disciplina, quantidade de créditos da disciplina e situagdo, conforme

exemplificado na Figura 12.

HISTORICO

Esta opcao exibe na tela um mini historico escolar que permite °

Matricula: 111180243
Nome:  ALUNO TESTE
Curso:  ENGENHARIA DE PRODUGAO

Periodo Letivo Disciplina
201372 METROLOGIA 40
201372 ELEMENTOS DE MAQUINAS | 60
201372 SIDERURGIA 60
201372 TRANSFERENCIA DE CALOR 60
201312 DESENHO MECANICO 60
201312 MECANISMOS E DINAMICA DAS MAQUINAS 60
201312 MAQUINAS TERMICAS 60
2013/1 CALCULO NUMERICO 60
201311 MECANICA DOS FLUIDOS 60
2013/1 FISICA IV 60
201311 PROBABILIDADE E ESTATISTICA 40
201311 MECANICA: DINAMICA 40
201311 TERMODINAMICA 60
20131 RESISTENCIA DOS MATERIAIS II 60
201272 INTRODUGAO AO DIREITO 40
201272 FENOMENOS DE TRANSPORTES 60
201272 INTRODUGAO A CIENCIA E TECNOLOGIA DOS MATERIAIS 60
201272 INTRODUGAO A ADMINISTRACAO 40
201272 EQUACOES DIFERENCIAIS 40
201212 FISICA Il 60
201272 RESISTENCIA DOS MATERIAIS | 60
201211 INGLES TECNICO 40
201211 QUIMICA GERAL 60
2012/1 FISICA Il 60
20121 ESTRUTURA DE DADOS 40
201211 DESENHO TECNICO Il 40
201911 ~ALCHEA NIEERENCIAL B INTERRAL 1T an

Figura 12

4.6 HORAS PAC

Carga Horaria

>/o|o|lo|o|o|o|o|o|o|o|oc|oc|o|o|o|o|o|o|o|le|o|o|o|e|e]|e

Faltas

sin|nvlele(voolvivo oveleonvviololole ol ool el

Créditos

ico do aluno, exibindo os seguintes dados: disciplinas cursadas, medias finais, numero de faltas, numero de creditos, carga horaria e situacao.

Média

945
6.25
7.95
9.95
83

6.85
8.85
795
87

97

92

6.05
725
745

7.35
645
75

76
9.85
9.35
83

8.85

Situagdo
REPROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
REPROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
APROVADO
REPROVADO
APROVADO
APROVADO
REPROVADO
REPROVADO
REPROVADO
REPROVADO
REPROVADO

REDRAVANA

As atividades académicas presenciadas pelo discente, apds cadastradas, podem ser consultadas por meio

desta opcdo. Serad visualizada uma tabela com as atividades agrupadas por categoria, cada uma com a sua

carga horaria correspondente de acordo com a Figura 13.



L UNIVERSIDADE
CANDIDO
MENDES

Aluno
Matricula: 111180243
Nome:  ALUNO TESTE
Curso:  ENGENHARIA DE PRODUGAO
Total:  233h
GRUPO: EVENTOS ACADEMICOS E CULTURAIS

Categoria Perido Letivo Atividade Carga horéria
Participacéo em eventos esportivos relacionados com a atividade académica 201312 | TORNEIO SOCIETY DA UCAM 5
Participagéo em eventos esportivos relacionados com a atividade académica 201311 SABADO ESPORTIVO NA NOVA ESTAGAO 5
Assisténcia a Palestras 20141 AAMBEV -PROGRAMA DE ESTAGIO 5
Assisténcia a Palestras 2013/1 STAND UP COMEDY PART Il 5
Assisténcia a Palestras 201212 PALESTRA - COMO PASSAR EM PROVAS E CONCURSOS 5
Assisténcia a Palestras 201212 PROCESSO SELETIVO: MITOS E DESAFIOS 5
Assisténcia a Palestras 201211 PALESTRA: GERENCIAMENTO DE PROJETOS E AS PERSPECTIVAS PARA O FUTURO 5
Assisténcia a Palestras 201212 FILME-FELIZ ANO VELHO 3
Assisténcia a Palestras 201212 STAND UP COMEDY - "DIZER O DITTO" 5
Assisténcia a Palestras 20131 A CADEIA DO PETROLEO E GAS E PRE-SAL 5
Assisténcia a Palestras 201311 PENSO, LOGO FAGO BEM FEITO | A IDEIA DO PLANEJAMENTO 5
Assisténcia a Palestras 201212 WORKSHOP SOBRE MERCADO FERROVIARIO NO BRASIL 5
Assisténcia a Palestras 201311 PALESTRA SOBRE O MERCADO DE TRABALHO-AMBEV 5
Assisténcia a Palestras 201212 ORIENTA CANDIDO-INICIANDO NO MUNDO DO TRABALHO 5
Assisténcia a Palestras 201211 TECNICAS DE APRENDIZAGEM: COMO PASSAR EM PROVAS DE CONCURSOS 10
Assisténcia a Conferéncias 201212 CONFERENCIA DE ABERTURA DO SIMULARI 2012 5
Assisténcia a Encontros e Féruns Nacionais 201212 ENCONTRO DE ENGENHARIA E DESENVOLVIMENTO REGIONAL DA UCAM 30

Total Parcial: 113

GRUPO: EXTENSAO
Categoria Perido Letivo Atividade Carga horéria

Figura 13

4.7 PLANO DE ENSINO
Exibe o plano de ensino das disciplinas que o aluno cursou ou esta cursando. Por meio desta consulta os
discentes podem acompanhar o planejamento da disciplina para o semestre. A Figura 14 exibe um plano
de ensino de uma disciplina.

PLANO DE ENSINO
a) b)
Per(odnl‘zomn - IDIscipllnuI ELETRICIDADE APLICADA - I @ Imprimir |
Disciplina
Disciplina ELETRICIDADE APLICADA CH 40

Curso  ENGENHARIA MECANICA Professor ROGERIO TRINDADE LISBOA

Competéncia e Habilidade

|- operar, analisar,a gestéo do conhecimento, do tempo e dos demais rodutiy financeiros, licos e materiais - inclusive, naturais);
- 0s avangos icos e t d apto ao exercicio em ia com as demandas sociais;

Il -+ Aplicar principios cientificos e conhecimentos tecnolégicos na resolugéo de problemas

da engenharia mecanica;

IV - construir modelos e avaliar o desempenho de sistemas mecanicos.

Objetivos

- Auxiliar o aluno a identificar e interpretar fendmenos fisicos voltados ao campo da Mecénica de Fluidos, ia de Calor e Matéria, iando suas aplicagdes nos diversos campos da ciéncia e das engenharias.
- Aplicar modelos matemdticos que os auxilie a interpretar os fenémenos fisicos acima citados de forma a resolver problemas de engenharia.

Ementa

Circuito RC; Circuito RLC; Circuito CA; F.e.m induzida; Lei de Lenz; Lei de faraday;
Indutancia; Funcionamento de motor elétrico de corrente continua; Geragao e fontes de corrente alternada; Dispositivos de circuitos de comando elétrico industrial; Ligagéo estrela e triangulo; Partida e Transformadores.

Temas de Ensino

1- Detalhamento de Circuitos

1.1 Circuito RC.

1.2 Circuito RLC.

1.3 Circuito CA

2- Indugéo Eletromagnética

2.1 Fe.m. induzida

22 Lei de Lenz

2.3 Lei de Faraday

2.4 Indutancia

3- Funcionamento de motor elétrico de corrente continua.

Figura 14

Basta selecionar o periodo letivo(a), ao fazer isso as disciplinas referentes aquele periodo serdo listadas
ao lado(b). Ao selecionar uma disciplina automaticamente serd exibido o plano de ensino
correspondente.

O botdo IMPRIMIR permite a impressao de um relatdério com as informagées do plano de ensino.
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4.8 TRABALHOS E ATIVIDADES

Os trabalhos podem ser criados pelo professor e disponibilizados para os alunos.

Deve-se selecionar o periodo letivo e a disciplina para que os trabalhos da mesma sejam exibidos
conforme figura 15.

TRABALHO

— selecione periodo letivo e disciplina
Periodo [2014/1 | v | Disciplina [TECNICAS DE PROGRAMAGAO | (REGULAR) - |4— P P

clique para visualizar detalhes do trabalho

Descrigio Data de entrega Estado
Trabalho 1 - Computagdo 10/04/2014 Concluido
Trabalho 2 - Computagdo 17/06/2014 em Andamento
Trabalho 3 - Computagdo 06/07/2014 em Andamento
TRABALHO DE LINGUAGEM C 25/07/2014

e T

em Andamento

Figura 15

Ao visualizar os detalhes do trabalho o aluno visualizara uma tela semelhante a apresentada na Figura 16.

Informagdes

Titulo TRABALHO DE LINGUAGEM C
Professor AMARO JOSE DE SOUZA NETO Disciplina 23231 - TECNICAS DE PROGRAMACAO |

Valor do trabalho 0.0 Data limite para entrega 25/07/2014 Participagdgo GRUPO Critério de avaliagago GRUPO
Descrigdo
teste

Figura 16

A aba detalhes apresenta a descricao do trabalho, bem como outros detalhes como valor do trabalho,
datas limite para entrega, tipo de participacdo e critério de avaliacdo.

O tipo de participacdo podera ser individual ou grupo. Caso a participacdo seja em grupo também serd
exibida a aba grupo contendo os outros integrantes do grupo.

No momento da criacdo do trabalho, caso o professor decida que se trata de um trabalho em grupo, ele
pode dividir os grupos por conta prépria ou pode delegar aos alunos a possibilidade de se organizarem.
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Caso ele determine que os alunos devem se dividir em grupos a aba grupos exibira a possibilidade de
criar um grupo ou ingressar em algum conforme figura 17.

Informagdes
Titulo TRABALHO DE LINGUAGEM JAVA
Professor AMARO JOSE DE SOUZA NETO Disciplina 23231 - TECNICAS DE PROGRAMAGAO |

Vocé n&o esta em nenhum grupo! Crie um novo
grupo ou pega para ser incluido em um grupo

Grupo || \
‘ @ Criar novo grupo I m
— 113040013
\ ARIEL GONCALVES
crie um grupo voceé foi convidado para um grupo, clique

para aceitar

Figura 17

A aba material de apoio representa os materiais adicionais que o professor forneceu para consulta. Estes
materiais podem incluir links, arquivos, videos e outros.

A aba resposta é o local onde devera ser fornecida a resposta do trabalho. Caso o professor determine
gue a resposta deverd ser textual apenas serd exibido um local para que seja digitada a resposta. O
professor também podera definir que a resposta devera ser através de arquivo. Neste caso devera ser
feito o upload do arquivo contendo a resposta.

5. DECLARACOES ONLINE

O discente pode emitir declara¢des que contém informacdes importantes sobre sua vida académica. As
declaragdes online constituem um recurso por onde o sistema emite uma declaracao autenticada

eletronicamente. Esta declaracdo pode ser impressa, e posteriormente qualquer pessoa pode validar a
sua autenticidade pelo site da instituigao.

Ao acessar a funcionalidade o discente visualizard a tela apresenta na Figura 18.

DECLARAGAO ONLINE

Tipo: [Selecione... -
Sub Tipo: |Selecione... -
Periodo Letivo: [Selecione. -

GERAR!

Figura 18
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Deve ser selecionado o tipo da declaracdo, o sub tipo e o periodo de referencia, onde somente serdo
listados os periodos que o aluno cursou na instituicdo.

No momento da escrita deste manual os tipos de declaracdes disponiveis sdo:

TIPO SUBTIPO

ACADEMICA COEFICIENTE DE RENDIMENTO
ACADEMICA DATAS DE PROVAS
ACADEMICA ESCOLARIDADE

ACADEMICA HORARIO DE AULA
FINANCEIRA MATRICULADO

FINANCEIRA VALORES PAGOS

Ao selecionar um tipo e subtipo de declaracdo é exibido ao lado direito uma pré-visualizacdo(Figura 19)
do modelo da declaracdo sem os dados preenchidos para que o discente verifique se estas informagdes
atendem as suas necessidades.

DECLARAGAO ONLINE
Tipo: [ACADEMICA - UNIVERSIDADE
Sub Tipo: |COEFICIENTE DE RENDIMENTG + CAN D I DO M EN D ES
Periodo Letivo: [2014/1 v
GERARI! DECLARAGAO
Declaramos que #nome_aluno# € aluno(a) desta L em
#periodo_letivo_atuali no curso de #ourso#, sob nimero de matricula #matricula amnuu Declaro, ainda, que
em #periodo_letivo_anterior# ofa) referido(a) aluno(a) obteve Coeficiente de Rendimento Acumulado (CRA)
igual a #crit e Coeficiente de Rendimento Semestral (CR) igual #crs#. Declaro, finaimente, que o inicio das
aulas do semestre académico & em #inicio_semestre_letivo# e o término em #fim_semestre_letivo#t
v
Clique ac yara gerar
Cidade, data
Modelo de declaracao que sera gerado
para conferéncia do aluno
Figura 19

Caso o modelo selecionado ndo contenha as informagdes necessarias ao discente o mesmo pode mudar o
modelo antes de gerar a declaracao.

Uma vez escolhido o modelo correto deve-se clicar no botdao GERAR para que uma declaragdo seja
gerada, e com isso visualiza-se uma tela semelhante a apresentada abaixo, com a declaracao escolhida
contendo os dados referentes ao discente (Figura 20).
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VISUALIZE SUA DECLARAGAO

UNIVERSIDADE

= Q@QCANDIDOMENDES L

- [COl Deciaramos queALUNO TESTE ¢ aluno(a) desta Universidade, matriculado(a) regularmente em 2014/1 no curso de ENGENHARIA MECANICA, \N
4 sob nimero de matricula 111180243, Declaro, ainda, que em 201312 o{a) referido(a) aluno(a) obteve Coeficiente de Rendimento Acumulado

= |
: [201)

" 2% (cRA) igual a 8,02 e Coeficiente de Rendimento Semestral (CR) igual 8,21. Declaro, finalmente, que o inicio das aulas do semestre académico &

em 03 de Fevereiro de 2014 e o término em 17 de Julho de 2014. ¢

IMPRIMIR pluno(a

= o, sob

lo(a) al

fo Sem

b_seme

Figura 20

Ao clicar no botdo imprimir serd gerado um arquivo PDF com a declaragdo no formato da universidade,
contendo o texto solicitado e uma autenticagdo eletrénica no seu rodapé(Figura 21).

Toda declaracdo gerada tem seus dados armazenados na base de dados do sistema onde futuramente
pode ser consultada pelo aluno ou validada por um terceiro que venha a receber a declaracao e deseja
checar a sua autenticidade.

UNIVERSIDADE

fnf'lﬂ CANDIDO MENDES

UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES
CAMPUS - CAMPOS

‘coordenagio de acmiesio e registio

DECLARAGAO

Declaramos que: & aluno(a) desta L sob nimero de
matricula 111180z =7/ 1 no curso de MECANICA,

com integralizagio cnmcu\ar em 10 periodos semestrais, e que o(a) aluno(a) esté cursando
em 2014 /10 7° per

Deciaramos ainda que o(ai referido(a) aluno(a) ingressou nesta Instituigao em 2011/1

Campos dos Goytacazes, 06 de Margo de 2014

\ '5“%»““7\* ©

/A DOS SANTOS BRITO
COORDE‘!ACAO OE ADMISSAO E REGISTRO

16062014 82212642

Figura 21

A declaracdo gerada possui a assinatura do responsavel pela coordenacdo referente a declaragdo e um
codigo de autenticacdo eletronica. A declaracdo contém em seu rodapé uma instrucdo orientando sobre
como os dados podem ser autenticados através do site da UCAM-CAMPOS.
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Para validar a declaragdo deve-se acessar o endereco eletronico do site da UCAM-
CAMPOS(http://www.ucam-campos.br) , clicar no link de validagdo disponivel no site e digitar o cédigo

da mesma, conforme mostram as figuras 22 e 23.

s e 5
SAN C . J
3 MENDES . . ] o WY rediciion

CAMPOS DOS GOYTACAZES - RJ

| somisszo ||
Validador de

AMPLIE SEUS HORIZONTES _& e [ 689 2%

- PRUFISSIUNAIS
Reingresso P—
o X PROJETO
Transferéncia D MﬁTEMAﬂCA
is‘_d* N FRAT VA
I E——— | | B dicsancintnian |
Figura 22
INICIO | ADMISSAO | CURSOS | PESQUISA | SERVIGOS | INSTITUCIONAL | RESOLUGOES / PORTARIAS | FALE CONOSCO | COMO CHEGAR?
| nowssko | Validador de Documentos
Vestibular Utilize esta pagina para validar declaragbes emitidas pelo sistema académico da ﬂr%sﬁ D{,‘é’ﬂ‘,;’é’&%s

Universit Candido Mendes
PAD

| Chave de acesso:  1111802430052014101

+ —~0

Reingresso )
e —— [ \ PROJETO
b

. MATEMATICA

by INTERATIVA

Transferéncia

I CURSOS I

Graduagéo
- 1 ‘ ®eCAPTCHA

Extenséo

Pés-Graduagédo VALIDAR

Pés-Graduaggo a Distancia

DURAS
DITAm Sk A s

na

Mestrados
DECLARAGAO VALIDADA !
|| voricuss | DATA EMISSAO 20/02/2014
Uttimas Noticias ALUNO RAFAEL FERREIRA MACEDO
CURSO ENGENHARIA MECANICA
oJMBRAIELS Master Business Rall TIPO ACADEMICA
SUB TIPO COEFICIENTE DE RENDIMENTO

Caso deseje visualizar a declaragao original por favor clique no botdo abaixo

Figura 23

Caso o cédigo digitado seja valido serdo exibidos os dados basicos da declaragdo como a data de emissao,
nome do aluno que emitiu a declaragao, curso do mesmo e tipo.

Clicando sobre o botdo IMPRIMIR ¢é possivel visualizar uma copia da declaragdo para que seja possivel

checar a autenticidade da mesma.

Uma vez gerada uma declaragdo, o discente pode consultd-lo posteriormente pela funcionalidade
consultar declaracdo. Selecionando o periodo letivo serdo exibidas as declaragées que podem ser

reimpressas.

OBS: O sistema permite que somente uma declaragdo de um tipo seja gerada por semestre. Caso exista necessidade de geragdo
de uma nova declaragdo o discente deve cancelar a atual através da fun¢do de consulta de declaragGes e gerar uma nova,

conforme Figura 24.
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PESQUISA DE DECLARAGOES
Filtro
imprimir declaracao
Periodo: [2014/1 ~ | Tipo: [Selecione... | ~
declaracio cancelada cancelar declaracao
Declaragdes-
Tipo SubTipo codigo data emissio estado opgdes
ACADEMICA COEFICIENTE DE RENDIMENTO 1111802430052014102 16/06/2014 ATIVA O
ACADEMICA COEFICIENTE DE RENDIMENTO 1111802430052014101 20/02/2014 CANCELADA
FINANCEIRA VALORES PAGOS 1111802430032014101 16/03/2014 ATIVA O
ACADEMICA ESCOLARIDADE 1111802430022014101 06/03/2014 ATIVA O
Figura 24

6. ESTAGIO / EMPREGO

6.1 MEU CURRICULO
Através da funcionalidade Meu Curriculo o discente pode construir o seu curriculo no padrdo da
instituicdo, podendo realizar o download do seu curriculo posteriormente. A facilidade do preenchimento
auxilia o aluno inexperiente a ter um curriculo bem organizado podendo ser utilizado em futuros
processos seletivos que venha participar.

Para criar um seu curriculo deve-se preencher as informacdes solicitadas como formacdo académica,

historico profissional, cursos complementares e informacdes adicionais. Este cadastro pode ser

visualizado na Figura 25.

MEU CURRICULO

ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DO CURRICULO

Prezado aluno, preste bastante atengdo ao preencher seus dados para montagem do curriculo.

Posicione 0 mouse em cima do icone ¥ para visualizar instrugdes de preenchimento para cada campo.
Observe a digitagio de letras (maitsculas/mintisculas), espagos e ortografia correta dentre outros detalhes.
Antes de se candidatar verifique a formatagao de seu curriculo por meio da visualizago, caso ocorra algum problema, informe a0 CENPRE.
Lembre-se: a primeira impressdo que a empresa tera de vocé sera gerada pelo seu curriculol CAPRICHE!
Clique AQUI para visualizar um modelo de curriculo preenchido.

Objetivo: Atuar na érea de tecnologia da informagéo. /[ EDITAR (7]

Formag&o Académica -
clique para adicionar uma nova informagéo

‘6// Clique para editar a informacao
o Novo
Curso Instituigao Cidade / Estado Concluidn?\
Técnico em Eletrotécnica Instituto Federal Fluminense Campos dos Goytacazes - RJ sim - )
Técnico de informética Instituto Federal Fluminense Campos dos Goytacazes - RJ Sim -}
[
Histérico Profissional
Clique para remover a informagao
o Novo @
Inicio/Fim Empresa Cidade/UF Resumo Tarefas
01/2012 - 01/2013 Universidade Candido Mendes Campos dos Goytacazes - RJ 50 de micros, 5o de rede, 50 de s @

[J

Cursos Complementares

& Novo (7]

Figura 25

Para inserir uma informag¢do em qualquer categoria basta clicar no botdo NOVO. Ao lado de cada botdo
novo existe um icone azul (0) com informacbes sobre o preenchimento do campo. Ao posicionar o
mouse sobre este icone é possivel visualizar as orientacGes. Na Figura 26 exemplificamos as orientagdes
para o campo cursos complementares.
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o Novo Q)

UNIVERSIDADE
CANDIDO
3 MENDES
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Espago reservado para registrar cursos do tipo: Informética, Idiomas ou complementares.
Tipo Em qualquer tipo selecionado:

Caso vocg tenha realizado CURSO, verifique se o item COMPROVADO esta selecionado (marcado) e prossiga com o pr

IDIOMAS 0BS: No campo MODULO, vocé devers digitar, por exemplo: Basico, Intermediario, Avangado, 1° periodo, 3° Médulo e NAO SOMENTE DIGITAR UM NUMERO.

Lembre-se: Quando n&o tiver informagdes, deixe o campo em branco.

Caso vocé nao tenha realizado CURSO, selecione a opgdo: NAO COMPROVADO.

No campo DESCRIGAO, registre seus cor i i sema 30 de cursos, na vivéncia e pratica diaria.
Exemplo: “Conhecimentos préticos em... (Pacote Office, ou Word/Excel/Internet).

Informag

Figura 26

O discente também pode ser orientar visualizando um curriculo de exemplo que esta disponivel no topo

da pagina através de um link. Este curriculo esta preenchido de maneira padronizada de modo a sugerir

possiveis informacdes no curriculo.

Ap0ds preencher o seu curriculo pode-se fazer o download do mesmo em dois formatos clicando nos

botdes BAIXAR CURRICULO e BAIXAR CURRICULO COM FOTO conforme Figura 27.

Cursos Complementares

o Novo U

Tipo Nome Instituigéo de Ensino Médulo Ano Concluséo Comprovado

IDIOMAS Inglés Nivel Basico Wizard

2010 SIM

Informagdes Adicionais

o Novo (7]
Descrigao
Nenhuma Informag&o Adicional Cadastrada!
Baixar Curriculo I I Baixar Curriculo com Foto
Figura 27

Descrigio

Na Figura 28 exemplificamos um curriculo sem foto e com foto no formato disponibilizado.

ALUNO TESTE ALUNO TESTE

Brasileira, sokeiro, 22 anos (Nascimento: 16/05/1992) Brasleira, solteiro, 22 anos (Nascimento: 16/05/1962)
Tol.: (22) 23232323 - Col.: (22) 99999999 - Emai: testo@hotmail com Tel.: (22) 23232323 - Cel.: (22) 99999999 - Email: teste@hotmail.com
Enderego: RUA BOM JESUS, 1 Enderego: RUA BOM JESUS, 1
BAIRRO DE EXEMPLO - CIDADE DE EXEMPLO/RJ BAIRRO DE EXEMPLO - CIDADE DE EXEMPLO/RJ
OBJETIVO OBJETIVO

Atuar na rea de tecnologia da informagao. ‘Atuar na rea de tecnologia da informagéo.

FORMAGAO ACADEMICA

FORMACAO ACADEMICA

+ Técnico em Eletrotécnica - Instituto Federal Fluminense - Campos dos Goytacazes, RJ, 2010
« Técnico de informatica - Instituto Federal Fluminense - Campos dos Goytacazes, RJ, 2001

HISTORICO PHOFISSIONAL
- C: .\ RJ HISTORICO PROFISSIONAL

« Técnico em Eletrotécnica - Instituto Federal Fluminense - Campos dos Goytacazes, RJ, 2010
« Técnico de informética - Instituto Federal Fluminense - Campos dos Goytacazes, RJ, 2001

Poriodo: 0172012 - 0112013
Cargo: Estagiério de Informética

. Candido Mendes - C: de AJ
Penodo 01/2012 - 01/2013

Resumo das tarefas: 3 fede, impressoras. Cargo: Estagiario de Informatica

Resumo das tarefas: de micros, de rede, de
IDIOMAS
« Inglés Nivel Basico - Wizard - 1 - 2010 IDIOMAS

+ Inglés Nivel Basico - Wizard - 1 - 2010

Figura 28
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6.2 OPORTUNIDADES DISPONIVEIS

Desde que esteja com o curriculo preenchido o discente pode se candidatar as vagas disponiveis por meio
desta funcionalidade, bem como acompanhar a evolu¢do da sua candidatura.

Ao acessar a opg¢ao de oportunidades disponiveis o discente visualiza uma tela apresentada na Figura 29.
A seguir os itens sdao detalhados.

OPORTUNIDADES DISPONIVEIS - CIENCIA DA COMPUTACAO/CAMPOS - 3° PERIODO

I Estagio Interno I Estagio Externo I Emprego

Descricao Sexo Carga Horaria
20140316 - BIBLIOTECA

Ambos 30 horas semanais =

Clique para visualizar os detalhes da vaga e se candidatar

OPORTUNIDADES INSCRITAS - CIENCIA DA COMPUTAGAO/CAMPOS - 3° PERIODO

Oportunidade Tipo Emprego? Status
I 20140178 - ESTAGIO AREA DE GESTAO/AREA COMERCIAL/DESIGN CENTER/ AREA INDUSTRIAL (EM) (S) EXTERNO Nao ENCAMINHADO A EMPRESA
20130674 - CPD

INTERNO Nao FINALIZADO

Figura 29

A) Na parte superior sdo visualizadas as oportunidades disponiveis para o curso e periodo do aluno
separadas por categorias em estagio interno, estagio externo e emprego. Para visualizar os detalhes da
vaga e se candidatar clique no icone a direita. Ao clicar sobre o botdo para visualizar detalhes da
oportunidade é exibido a tela apresentada na Figura 30 por onde o candidato por concorrer a vaga.

Visualizar Oportunidade

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO INTERNO
BIBLIOTECA
BIBLIOTECA

Abertura da Vaga: 18/06/2014
PERFIL

Masculino/Feminino

Turno: Tarde

Carga Horaria: 30 horas semanais

Horario: 14:00 as 18:00

Bolsa: 50%
Deseja se candidatar a esta vaga?
& sm €3 nvio

Figura 30

B) No quadro inferior sdo visualizadas as oportunidades ao qual o aluno se candidatou e a situac¢do atual

da candidatura. A situacdo da candidatura é explicada mais detalhadamente no capitulo referente ao
modulo de estagio.

7.  FINANCEIRO

Por intermédio das funcionalidades financeiras integradas ao modulo do aluno é possivel consultar o
informe de rendimento, nada consta dentre outras informacdes.
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Para que estas funcionalidades estejam disponiveis na unidade é necessario uma prévia integracdo com o
sistema financeiro da instituicdo.

7.1 INFORME DE RENDIMENTOS
Exibe o informe de rendimento do aluno para utilizagdo na declaracdo de imposto de renda. Para exibir o
informe de rendimento apenas selecione o ano base(Figura 31).

INFORME DE RENDIMENTOS

Ano:[2013 |

Total Pago: RS 5.308,06
abaixo para fins de &0 de Imposto de renda os pagamentos efetuados durante o ano de 2013

Més. Ano Recebido Data de Pag.
o1 2013 RS 138,74 04/01/2013
02 2013 RS 138,74 28/01/2013
03 2013 R$ 138,74 250212013
04 2013 RS 161,74 08/04/2013
05 2013 RS 554,95 06/05/2013
06 2013 RS 554,95 06/06/2013
07 2013 RS 554,95 05/07/2013
08 2013 R$ 610,45 05/08/2013
09 2013 R$ 610,45 05/09/2013
10 2013 RS 623,45 07/10/2013
1 2013 R$ 610,45 28/1112013
12 2013 R$ 610,45 26/12/2013

Figura 31

7.2 NADA CONSTA

Permite a impressdo de um nada consta atestando que o aluno ndo tem pendéncias financeiras dentro
da instituicdo. Sdo consultadas informacGes provenientes de mensalidades, novacges, biblioteca entre
outros.

Na figura 32 é exemplificado um discente com pendéncias financeiras.

NADA CONSTA FINANCEIRO

Prezado(a) Aluno(a),

Foram encontradas algumas pendencias, e por esse
motivo nao sera possivel gerar o Nada Consta, por favor
procure a tesouraria da instituigio para o esclarecimento
de dividas.

Figura 32

8. MENSAGENS

Visando facilitar a aproximacdo entre discentes e docentes o moddulo do aluno disponibiliza
funcionalidades com foco na comunicacdo e troca de informacdes. Estas funcionalidades sdo utilizadas
para aproximar os alunos e fornecer meios de divulgacdo de informacg6es de maneira rapida.

8.2 FORUM

O forum é uma ferramenta extremamente poderosa, que permite colaboracdo de todos envolvidos
sobre um tema a ser discutido. A cada semestre que o discente cursa dentro da instituicio é
disponibilizado um férum para cada disciplina. Dentro destes féruns os alunos podem criar tdpicos,
responder tépicos e visualizar discussdes anteriores.
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Ao acessar esta funcionalidade selecione o periodo letivo para visualizar os foruns disponiveis.

Periodo Letivo [2014/1 | + |

TECNOLOGIA MECANICA
Férum de discussdo relacionado  disciplina 83771

Novo Topico

Tépico Mensagens Autor Data Gttima mensagem
0410612014 2410612014 8s 15:32:36
EY 2 R NEE 85205913 ALUNO TESTE

MAQUINAS DE FLUXO Il

Férum de discusséo relacionado & disciplina 83711 Novo Topico

EQUIPAMENTOS TERMICOS
Férum de discusséo relacionado & disciplina 83731 Novo Topico
MAQUINAS DE FLUXO |

Férum de discusséo relacionado & disciplina 83741 Novo Topico

MOTORES DE COMBUSTAO INTERNA
Férum de discuss&o rolacionado & disciplina 83751

Novo Topico

ELETRICIDADE APLICADA
Forum de discusséo relacionado as disciplinas 93521, 83721, 01521 Novo Topico
PROCESSOS DE FABRICAGAO Il

Férum do discusséo rolacionado 3 disciplina 83761 Novo Topico

Figura 33

OBS: Para disciplinas que estdo cadastradas como disciplinas em conjunto o féorum é Unico. Veja como exemplo a disciplina

Eletricidade Aplicada na Figura 33 que contempla um Unico férum para trés disciplinas oferecidas.

Observe na Figura 33, onde sdo exibidos todos os féruns do periodo letivo de 2014/1. Para a disciplina
Tecnologia Mecanica existe um tépico com duas mensagens. Podemos visualizar também ao lado direito na
coluna Ultima Mensagem a data e pessoa que postou a ultima mensagem no férum.

Para visualizar o histérico de conversacdes do topico basta clicar sobre o nome tépico. Sera visualizada uma
tela semelhante a apresentada na Figura 34.

04/06/2014 as 20:59:13 {97

PROFESSOR

Caros (a) alunos (a) de Tecnologia Mecanica:
segue abaixo a indicagdo do livro com as pags a serem estudadas sobre Ensaios N&o Destrutivos (END)

~

Garcia, A.; Spim, J. A.; Santos, C. A. - Ensaios dos Materiais — 22 edigéo, editora LTC,

. Pags.: 280 a 296
P:S.: Devido a0 tamanho, ndo consegui postar o arquivo com os siides sobre END no portal, da deixei uma cépia com o Luiz & 0
Jonas para que seja repassada a vocés.

Né&o se de fazer a pratica sobre Ensaio de Dureza. O prazo méximo de entrega dos relatérios sera na aula do dia 16/06
ALZIMAR Um grande abrago a todos! i
COMES citar esta resposta
24/06/2014 as 15:32:36 Pritica de Ensaios Nio Destrutivos 57
ALUNO
resposta ao topico
()
Prezado professor, relacionei algumas dividas sobre o material apresentado no questionario do livro que s&o esclarecidas melhor
. no link http://pt.wikipedia.org/wiki/Ensaio_n%C3%A30_destrutivo
ALUNO TESTE
24/06/2014 as 16:40:00 Pritica de Ensaios Niio Destrutivos ]
ALUNO
~ ALUNO TESTE disse:
Prezado professor, relacionei algumas duvidas sobre o material no d io do livro que sdo
. nmelhor no link http://pt.wikipedia.org/wiki/Ensaio_n%C3%A30_destrutivo
MARCIO Sugiro também o link http:/fwww.metalica.com.br/o-que-e-end-ensaio-nao-destrutivo
SILVEIRA
responder ao topico
TTT——» U RESPONDER -
———) citacao

Figura 34

Para responder a um tépico deve-se clicar no botdo RESPONDER. Ao clicar em responder o aluno
visualizard um editor com a possibilidade de insercdo de texto, imagens, links entre outras informacdes.

Caso deseje citar uma resposta deve-se clicar sobre o botdo . O resultado de uma citacdo serd a
resposta do discente precedida do texto citado destacado em amarelo conforme é visualizada na ultima
resposta da Figura 31.
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8.3 MENSAGENS

Mensagens consistem um meio de comunicagdo semelhante a um e-mail atrelado ao médulo do aluno.
Por meio dele é possivel que discentes possam se comunicar com outros que cursam a mesma disciplina
e também com os docentes das disciplinas que estdo cursando.

Ao acessar esta fungdo o discente visualiza uma caixa de entrada com os e-mails recebidos e enviados
conforme Figura 35.

4 Novo 4—————""""Criar nova mensagem

Recebidas | Enviadas

mensagem lida
/ De Assunto data
GOMES AZEVEDO DIMENSIONAMENTO DE CHAVETAS 05/06/2014 &s 12:54:22

ALZIMAR FERNANDES GOMES Ensaios nao Destrutivos-END 31/05/2014 as 16:29:13
VITOR MARTINS CORREA Apostila de MF 2 08/05/2014 as 11:18:59
AFONSO CELSO FERNANDES REIS Apresentago de trabalho em sala de aula 06/05/2014 as 21:07:59

IMAR FERNANDES GOMES Conteddos 1 e 2 da P2 04/05/2014 as 13:03:39
&% FREDERICO GHIDETTI BENI Corregéo dos exercicios do capitulo 1 de Motores de Combustio 09/04/2014 as 00:18:47

mensagem nao lida

&% JOSE MARCOS OLIVEIRA DE ANDRADE apostilas 27/03/2014 as 13:55:38
% JOSE MARCOS OLIVEIRA DE ANDRADE apostilas 27/03/2014 as 13:54:47
% JOSE MARCOS OLIVEIRA DE ANDRADE apsotilas 24/03/2014 as 09:48:13
% ANDRE LUIZ VICENTE DE CARVALHO Lista de Exercicios capitulo 1 20/03/2014 as 09:33:32
% ALZIMAR FERNANDES GOMES Temas de Estudo - Estatica 19/03/2014 as 22:43:51
% ALZIMAR FERNANDES GOMES Temas de estudo -Tecnologia Mecanica 19/03/2014 as 22:39:38
% JONAS ALVES RIBEIRO Resp: Aula pritica - Ensaio de compressao. 15/03/2014 as 21:38:37

/ANDRE LUIZ VICENTE DE CARVALHO Material de Aula 03/03/2014 as 18:37:18
&% FELIPE GOMES DOS SANTOS Compressores a Gas 26/02/2014 as 21:29:11

(2] (> »

Figura 35

Para enviar uma nova mensagem deve-se clicar no botdo NOVO no topo para acessar o editor de
mensagens conforme visualizado na Figura 36.

4 ENVIAR

para @ |FABIOPIVENTEL; DOMINIQUE MENESES; VITOR CORREA; IGOR AZEVEDO; DOUGLAS PESSANHA; LUIZ BARBOSA:
ANDRE LIMA; FELIPE SANTOS; FREDERICO BENEVENUTT; ALUNO TESTE; JOSE ANDRADE; RAPHAEL SILVA; WALLAN

Assunto Informagdes sobre a proxima aula
B 7 Uaex ¥ T-TFH-Tg BI iE 5 = @ % o Y]
&

Prezados, gostaria de lembrar a todos que temos que discutir sobre a correg&o de trabalho com o professor, pois a férmula
correta ¢ a apresentada abaixo:

mf,2 ?
E =0,9465 (T) (t_3 T

|
) RSIDAD!
= CANDIDO
(e MENDES

CAMPOS DOS GOYTACAZES - RJ

Figura 36

Os destinatarios da mensagem podem ser selecionados clicando no botdo ©do campo “para”. Sera
exibida a tela visualizada na Figura 37, onde é possivel selecionar todos que fazem parte de uma
disciplina, bem como o docente, ou selecionar individualmente cada aluno.



CONTATOS

Adicionar

v B 83711-MAQUINAS DE FLUXO Il

[7)(PROFESSOR) JAIME BATISTA DE SOUSA JUNIOR
[V]ALuNo TESTE

[] ANDRE GOMES DE LIMA

[ DOMINIQUE GAMA PINTO DE MENESES
[Z|DOUGLAS CANDIDO PESSANHA

FELIPE GOMES DOS SANTOS

[V FRANCIELLY MAIA TELES RIBEIRO

[V] FREDERICO GHIDETTI BENEVENUTT
[V]FABIO PALMEIRA PIMENTEL

[7]1GOR GOMES AZEVEDO

@ JOSE MARCOS OLIVEIRA DE ANDRADE

[¥]LUIZ CLAUDIO DE SOUZA BARBOSA

[Z] MARCIO PENNA SILVEIRA

[¥) QUEZIA MANUELA GONGALVES LAURINDO
[¥)RAPHAEL AZEVEDO RODRIGUES DA SILVA
[¥] RODRIGO BONIFACIO RIBEIRO

[Z] VITOR MARTINS CORREA

[Z]WALLAN AZEVEDO DOS SANTOS

[ WANDERSON VASCONCELOS MACHADO

» [7]83721-ELETRICIDADE APLICADA

» [7]83731-EQUIPAMENTOS TERMICOS

» [7]83741-MAQUINAS DE FLUXO |

» [7]83751-MOTORES DE COMBUSTAO INTERNA
» [7]83761-PROCESSOS DE FABRICAGAO II

» [7]83771-TECNOLOGIA MECANICA

Figura 37

UNIVERSIDADE

Ao receber uma mensagem o discente pode interagir com a mesma utilizando os botdes disponiveis

acima do titulo da mensagem conforme exibido na Figura 38.

) RESPONDER

g RESPONDER
ATODOS

{7 ENCAMINHAR

y ~ Corregdo dos exercicios do capitulo 1 de Motores de Combustio

De [FREDERICO GHIDETTI BENEVENUTT

.

DOUGLAS PESSANHA; LUIZ BARBOSA; FREDERICO BENEVENUTT; ALUNO TESTE; FABIO PIMENTEL;
WALLAN SANTOS; RAPHAEL SILVA; ANDRE CARVALHO; FRANCIELLY RIBEIRO; FELIPE SANTOS;

Em [09/04/2014 a5 00:18:47

Na questdo 7) o diametro do cilindro e do pistdo serem diferentes,

Nao tem como ser essas medidas dadas no enunciado, se o pistdo mede 10 cm e o cilindro 96 mm, como montar, o pistao € 4mm
maior que o cilindro ele n&o iria caber. Desconsidere a medida do pistdo, me parece que a resposta também esta errada na letra "a".

Na questdo 13) um raio de v = 1.70 do virabrequim de 4,5 cm " o que venha ser isso 72!

Acredito que esse v=1,70 foi erro de grafica, isso ndo existe, considere somente o "raio do virabrequim de 4,5 cm", esse € o raio da

manivela.

Resultados da questdo 16) R: 0,31 cm ( 0,33; pois no enunciado pede para adicionar 10% )

Eu nao fiz os célculos, mas vocé tem de fazer o célculo para aumento do volume e encontrar a altura necessaria para que o V2

Figura 38
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Os botdes sdo auto explicativos, porém segue uma descri¢cdo breve de cada um:

e ENCAMINHAR: encaminha a mensagem para um outro destinatario.

o RESPONDER A TODOS: responde a mensagem colocando todos os envolvidos no campo
para.

o RESPONDER: responde a mensagem incluindo somente o remetente no campo para.

9. REQUERIMENTO

Requerimentos constituem uma forma do discente realizar solicitacGes aos mais variados setores da
instituicdo de maneira rapida e eficiente. Por meio dos requerimentos um discente pode acompanhar a
sua solicitacdo de maneira transparente além de estar a par de todos os envolvidos.

Para efetuar um requerimento o discente deve ir até o menu Novo Requerimento, onde deve selecionar
a natureza do requerimento e o tipo do mesmo de acordo com a Figura 39.

NOVO REQUERIMENTO

Natureza do Requerimento: ACADEMICO y.| = selecione a natureza

Tipo do Requerimento: HISTORICO ESCOLAR v N .
4 selecione o tipo

Descrigao:

Solicito meu histérico escolar.

Salvar descreva a solicitacao

Figura 39

Dependendo do tipo de requerimento selecionado pode ser solicitado o upload de um determinado
arquivo relacionado ao requerimento. Por exemplo na Figura 40 podemos visualizar um tipo de
requerimento de época especial que solicita o upload da escala de trabalho para fins de comprovacédo da

auséncia do aluno.

NOVO REQUERIMENTO

Natureza do Requerimento: ACADEMICO -

Tipo do Requerimento: EPOCA ESPECIAL -

Descrigdo:

Solicito época especial da disciplina Fisica 1

clique para fazer o upload do anexo
[ 4+ Anexar ESCALA DE EMBARQUE/TRABALHO l —

Salvar

Figura 40

Ao salvar o requerimento o discente recebera automaticamente o nimero do requerimento(Figura 41) e
poderd acompanha-lo pelo menu Pesquisar Requerimentos.



A UNIVERSIDADE

CANDIDO
g,gg MENDES

ATENGAO

V)

Seu requerimento foi enviado com
lo o de p I
gerado foi: 201415023

Figura 41

Ao acessar a funcionalidade de pesquisa de requerimentos o discente visualiza um histérico de seus
requerimentos. Para visualizar os detalhes de algum requerimento deve-se clicar sobre o icone em
forma de lupa (Figura 42).

Para os requerimentos que tenham sido concluidos (deferidos ou indeferidos) sera exibido um icone em
forma de impressora que disponibiliza o histérico do requerimento em forma de um arquivo pdf para
impressdo (Figura 39).

PESQUISAR REQUERIMENTO

| Requerimento Natureza do requerimento Data Situagio
201320125 ACADEMICO - EPOCA ESPECIAL 18/07/2013 INDEFERIDO @,
201414494 AACADEMICO - PROGRAMA DE DISCIPLINAS CURSADAS 05/05/2014 DEFERIDO o - &,
201415023 ACADEMICO - HISTORICO ESCOLAR 24/06/2014 solicitado S v/

o requerimento

Figura 42

Ao efetuar um requerimento dependendo do tipo do mesmo ele serd designado para o setor
responsavel, que podera se comunicar com outros setores até que este requerimento seja concluido.
Todo o tramite de solicitagGes fica disponivel para o aluno quando o mesmo visualiza o histérico do
requerimento (Figura 43).

Situagdo: INDEFERIDO

ALUNO TESTE = SECRETARIA

Venho requerer & VS*® verificar e informar possibilidade da realizagéo de prova em época hébil o
suficiente pam= == mmats === = = = ——
— —
—_

Solicitagéo de Analise em 18/07/2013 &s 10:20:28

FUNCIONARIO TESTE (SECRETARIA) = COORDENAGAO - CIENCIAS CONTABEIS

de em 3 as 10:35:06

COORDENADOR TESTE (COORDENAGAO - CIENCIAS CONTABEIS) * SECRETARIA
Indefiro a solicitago do requerente.

Resposta em 17/08/2013 &s 09:10:24

FUNCIONARIO TESTE(SECRETARIA) % ALUNO TESTE
Conforme parecer.

Parecer em 17/08/2013 &s 11:39:58

Figura 43
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OBS: O cadastramento de requerimentos bem como setores responsaveis e outras configuracGes é
detalhado no capitulo referente ao mesmo no manual do médulo académico.

10. REQUERIMENTO DE EPOCA ESPECIAL

Caso o aluno necessite fazer a época especial o mesmo deverd requerer a mesma a partir da
funcionalidade de requerimento de época especial.

Ao acessar a funcionalidade o discente deverd clicar no botdo novo para preencher um novo
requerimento de época especial.

Caso ja tenha realizado alguma solicitacdo de época especial a mesma podera ser acompanhada na

tela inicial.
SOLICITACAO DE EPOCA ESPECIAL

Periodo letivo: |2015/1 v 2.3 = .

eriodoletive clique aqui para solicitar acompanhe as solicitacoes anteriores

, Novo <« uma nova época especial

Solicitagdes feitas ariteriormente

Detage) Datade eode) Disciplina Estado

solicitacao prova prova

09/03/2015 29/07/2015 P1 VIBRACOES DEFERIDO Q
09/03/2015 29/07/2015 P1 REFRIGERAGAO INDUSTRIAL DEFERIDO @
09/03/2015 29/07/2015 P1 REFRIGERAGAO INDUSTRIAL INDEFERIDO @
10/03/2015 29/07/2015 P1 VIBRAGOES AGUARDANDO @
10/03/2015 29/07/2015 P1 LUBRIFICAGAO INDUSTRIAL AGUARDANDO [o%

Ao clicar no botao novo, deverao ser preenchidos todos os campos, bem como selecionado o tipo de
prova, que é a prova referente a qual se deseja fazer época especial. Apds selecionar o tipo de prova
devera ser selecionado a data em que se deseja fazer a prova especial.

As datas que serdo exibidas sdo previamente cadastradas pelos responsaveis no calendério de época
especial.

Solicitagdo de época especial

Periodo letivo: | 2015/1 "

Disciplina: VIBRAGOES v |
Tipo de prova: |P1 v Data: 29/07/2015| « |

Motivo:

Solicito agendamento de minha época especial pois estive embarcado durante a P1. Em anexo documentos
comprobatérios.

Parecer:

Anexos

Novo anexo

Comprovagoes

declaragdo de embarque. @ @
escala de embarque. @ ﬁ

kel sawvar
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Caso o aluno possua algum documento comprobatério, como escala de embarque, declaragdo de embarque
ou outro que seja relevante o mesmo devera ser anexado utilizando o botdo novo anexo.

Ao clicar no botao salvar, o requerimento de época especial serd submetido para aprovacdo da coordenacao
e receberd o status AGUARDANDO.

O requerimento podera ser DEFERIDO, que significa que o mesmo foi aceito pela coordenacgdo e o aluno esta
apto a fazer a prova de época especial, ou INDEFERIDO onde a coordenacdo rejeitou a solicitacdo de época
especial.

A qualguer momento o aluno poderd acessar a funcionalidade e verificar a situacdo de seu requerimento
apenas selecionando o periodo letivo na tela inicial e visualizando a coluna estado do requerimento em
guestao.

Atencdo: Conforme resolucdo 02/2012 da instituicdo o requerimento de prova de época especial somente

podera ser solicitado até dois dias Uteis apds a data da prova regular. Caso seja feita tentativa de solicitacdo

apos este prazo o sistema exibird uma mensagem de erro informando tal regra conforme imagem a seguir.

Solicitagdo de época especial l
Periodo 20151 | = |
letivo:

Disciplina: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO || +

Tipo de
prova:

P1 v Data:

Atengdo! O prazo para requerer prova em Epoca Especial, por motivo de trabalho embarcado ou doenga, é de 02 (dois) dias Uteis
contados da data da prova nao realizada. Como a prova P1 desta disciplina ocorreu 17/03/2015, ndo é possivel realizar esta
solicitagao.

Motivo:

Parecer:

Anexos

Comprovagoes |

No records found.
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11. REQUERIMENTO DE HORAS PAC

O requerimento de horas PAC, permite que o discente solicite horas de atividades académicas

necessarias para o término do curso.

Ao acessar a funcionalidade de requerimento de horas PAC o discente visualizard uma tela semelhante a

apresentada a seguir:

ENGENHARIA MECANICA / CAMPOS o AJUDA 34 = NOTIFICAGOES
SOLICITAGAO DE HORAS PAC

. Novo +——— Nova solicitacao
Solicitagdes feitas anteriormente
pmt’:colo mDIin:i:;:::c (el H = Estyde : 1A
Solicitacao deferida, horas obtidas ja
201520063 | 19/08/2015 | 40 DEFERIDO 4 sao contabilizadas para o aluno 9
201520064 | 20/08/2015 | 3 DEFERIDO O}
(O}

201520066 | 31/08/2015 | - AGUARDANDO

Solicitacao em analise

Para efetuar um novo requerimento o discente deve clicar no botdo Novo. Os requerimentos solicitados
anteriormente ficam disponiveis para consulta na tabela exibida logo abaixo do bot3o.

Ao clicar no botdo novo, o discente visualizard a tela a seguir, onde devera preencher o motivo da solicitacdo
e anexar o comprovante da mesma.

Solicitagdio de horas PAC

Solicito horas PAC referente a filme "A histéria da UCAM" J

Anexos
Novoanexo | +—— Clique para adicionar um comprovante em anexo.

No records found.

I TG S T S e —

kel saLvar

O comprovante é obrigatério e serd visualizado no momento da analise desta solicitacdo pelos setores
internos da instituicao.

Uma vez que a solicitacdo tenha sido a mesma sera exibida com o estado de AGUARDANDO. A partir deste
momento o discente deve aguardar a analise da sua coordenagdo sobre a solicitagdo, que pode DEFERIR ou
INDEFERIR o pedido.

Caso a solicitacdo seja deferida pode-se visualizar nos detalhes da mesma a carga horaria obtida bem como
em qual categoria a solicitagdo foi enquadrada conforme imagem a seguir.
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Ciimose e

N° protocolo: 201520063

Anexos L
‘
Meu comprovante @ :

As solicitagdes aprovadas sdo exibidas automaticamente na consulta de horas PAC e contabilizadas para o
discente.

Se a solicitacdo for indeferida pode-se consultar nos detalhes da mesma a resposta sobre o indeferimento.

12. MATRICULA ONLINE

A matricula permite que os discentes possam renovar sua matricula inteiramente online sem
necessidade de ir até a instituicdo. Durante o processo de matricula o discente assina um contrato
digital, faz as escolhas das suas disciplinas, finaliza a matricula e imprime o seu plano de estudo. Todas as
funcionalidades estdo integradas ao modulo académico por onde é possivel gerenciar tudo.

Ao acessar a funcionalidade de matricula online o discente visualiza a tela apresentada na Figura 44.

Avisos

Informamos que a renovagdo de matricula para 2014/2 ocorrera entre 04/06/2014 e 30/07/2014. Se excepcionalmente, a renovagdo for autorizada ap6s o prazo, a semestralidade sera dividida em tantas parcelas quantos sejam os
meses restantes para o fim do semestre letivo.

ATENGAO:

- Nenhuma turma sera constituida com menos de 20 alunos nos turnos diurmo ou notumo, qualquer que seja a disciplina.

- Constitui prerrogativa da UCAM a supresséo, ciséo ou fusio de turmas e transferéncia interna de alunos para quaisquer turnos: diurno ou noturno.

- As alteragdes do Plano de Estudo que incluam disciplinas que excedam o limite das constantes nos periodos da matriz curricular implicam na majoraga ional da

INICIAR MATRICULA

Figura 44

Ao clicar no botdo INICIAR MATRICULA o sistema verifica uma série de pré-requisitos necessarios para
gue o discente esteja apto a efetuar a matricula. Sdo efetuadas verificagdes financeiras a fim de detectar
se existem pendéncias, bem como se a matriz do seu curso encontra-se com o horario liberado e se o
discente cursou regularmente o semestre passado na instituicado.
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Caso qualquer uma destas condicdes ndo seja atendida o sistema exibird um alerta ndo permitindo que o
processo de matricula inicie. Na Figura 45 exemplificamos uma mensagem de alerta de pendéncia
financeira.

5.8

Por favor, procure a tesouraria da

pendéncias.

{' W “%"instituigo para o esclarecimento de
viAEe

HARIA DE PRODUGAO / PENHA = NOTIFICAGOES
Avisos

Informamos que a renovagéo de matricula para 2014/2 ocorrera entre 04/06/2014 e 30/07/2014. Se excepcionalmente, a renovagao for autorizada apés o prazo, a semestralidagé sera dividida em tantas parcelas quantos sejam os
meses restantes para o fim do semestre letivo.

ALENCI0; ) ) N NOTIFICACAO DE PENDENCIA FINANCEIRA
- Nenhuma turma seré constituida com menos de 20 alunos nos turnos diurno ou noturno, qualquer que seja a disciplina.

- Constitui prerrogativa da UCAM a supressao, cisdo ou fuséo de turmas e transferéncia interna de alunos para quaisquer turnos: diurno ou noturno.

- As alterages do Plano de Estudo que incluam disciplinas que excedam o limite das constantes nos periodos da matriz curricular implicam na majoragéo proporcional da mensalidade contratada.

INICIAR MATRICULA

Figura 45
Caso o aluno ndo possui pendéncias prosseguira para a matricula online.

OBS: Para que sejam consultados os dados financeiros do aluno faz-se necessdrio uma integragdao com o sistema financeiro da
instituicdo. Para as unidades que ndo dispéem desta possibilidade é possivel realizar a importagdo de um arquivo que é
determina quais alunos estdo liberados financeiramente. Detalhes sobre a importagdo sdo fornecidos no capitulo referente no
manual do médulo académico.

A matricula online é dividida em quatro fases a saber:

1 — Assinatura do contrato online;

2 — Atualizacdo dos dados pessoais;

3 — Escolha das disciplinas e confirmacdo da matricula; e
4 — Impressao de contrato e plano de estudo.

Ap0s iniciar a matricula o discente sera direcionado automaticamente para a fase de contrato online
(Figura 46). Nesta fase o discente visualiza um contrato online para que o mesmo dé o aceite. Ao fazer
isso o discente concorda com as condi¢Ges e um contrato virtual serd assinado sendo possivel consultar o
mesmo posteriormente.
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CONTRATO
Contratante
Nome: ~ ALUNO TESTE

Matricula: 212220018

@®Aiuno Legal/

Contratada
ASSOCIAGAO SOCIEDADE BRASILEIRA DE INSTRUGAO, com sede  Praga XV, 101, Rio de Janeiro, inscrita no CNPJ/MF sob n°33.646.001/0001-67, mantenedora daUNIVERSIDADE CANDIDO MENDES; neste ato representada por DIRETORA TESTE

CURSO

DIREITO

Clausulas
Consi que os encargos is estio idos 2o regime pela Medida Proviséria n.° 1.890-67 de 22/10/1999 e sucessivas reedicdes, Lei 9.870 de 23/11/1999, com nova redago dada pela Medida Provisoria n.° 2.173-24 de 24/08/2001 e sucessivas
reedicdes, que prevé a fixagdo do valor das mensalidades com a possibilidade do acréscimo dos dispéndios previstos para o do projeto didat do de ensino e dos relativos & variagao dos custos a titulo de pessoal e custeio, ajustam as
seguintes clausulas e condicdes para disciplinar a prestagdo dos servigos educacionais no ano letivo de 2014 (2° semestre).

CLAUSULA PRIMEIRA: O objeto do presente contrato é a prestag&o de servigos de ensino correspondentes ao curso e fases requeridos pelo Contratante, para o segundo semestre do ano letivo de 2014, ai incluidas aulas e todas as atividades escolares regulares e obrigatérias,
a partir do momento em que se configure a plena aceitagéo do contrato, nos termos da legislagéo vigente e do Regimento da Instituicao;

PARAGRAFO UNICO: A CONTRATADA reserva-se no direito de alterar local, data e horério das aulas, assim como de cancelar o Curso, no caso deste néo atingir o quorum minimo de alunos previstos no Edital, cabendo a UCAM, nesta tiltima hipdtese, restituir a0 CONTRATANTE
os valores eventualmente ja pagos por este, dentro de 30 (trinta) dias contados da notificagéo de cancelamento.

CLAUSULA SEGUNDA: N&o estio incluidos, neste contrato, os servigos especiais de recuperagéo, reforgo, adaptago, reciclagem, atividades néo opcionais de uso facultativo, apostilas individuais e obrigatérias para 0o CONTRATANTE,
bem como taxas ou emolumentos
referentes a segunda chamada de provas e documentos escolares que venham a ser solicitados e fornecidos pela CONTRATADA;

PARAGRAFO UNICO: Os servigos e materiais facultativos citados na presente cléusula serdo prestados ou fornecidos ao CONTRATANTE, nas condigdes previamente comunicadas pela CONTRATADA e previstas na legislagdo aplicavel, sempre em caréter facultativo elou
supletivo;

CLAUSULA TERCEIRA: A configuragio formal do ato da matricula do CONTRATANTE se procede pelo pagamento integral da 1* parcela do 2° semestre de 2014 e pelo preenchimento do formuldrio proprio fornecido pela universidade denominado "Requerimento de Matricula® o
qual, uma vez deferido, passa a integrar o presente contrato;

CLAUSULA QUARTA: E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a orientag&o técnica sobre a prestagéo de servigos de ensino, no que se refere a: 1) Indicagéo de professores; 2) Fixagéo de carga horéria; 3) Orientagao didético-pedagégica; 4) Marcagdo de datas para
provas.

CLAUSULA QUINTA: O valor do contrato aorresponden(e ao senundo semestre de 2014, observadas as disposigdes da Medida Provisoria n.° 1890-67 de 22/10/1999, Lei 9.870 de 23/11/99, com nova redag&o dada pela M. P. 2.173 de 24/08/2001 e sucessivas reedicdes,
calculado com base no da é de R$ 6.684,00 (seis mil e seiscentos e oitenta e quatro reais), para alunos que cursarem de 16 a 28 créditos ou de 16 a 24 créditos - ajustados, proporcionalmente, & quantidade de
créditos requeridos pelo contratante, a partir do més de MarooIZDM com vencimento no Gltimo dia til de cada més, ressalvando que havendo o pagamento de quaisquer parcelas antes da divulgagéo do planejamento econdmico do ano de 2014, ocorrendo aumento na
semestralidade, os valores serio repassados automaticamente as parcelas vencidas e vincendas, alterando-se o valor do presente;

Figura 46

OBS: O contrato virtual é configurado podendo mudar a cada semestre. O sistema possui uma funcionalidade por onde o modelo
de contrato é cadastrado por unidade, sendo possivel definir também a vigéncia de um contrato, ou seja, é possivel definir um
modelo de contrato e posteriormente definir outro modelo mais atualizado valido a partir de entdo.

OBS2: O contrato virtual exibe o valor do curso correspondente, e de maneira andloga ao inicio da matricula para que estas
informagdes sejam buscadas automaticamente faz-se necessario uma integragdao com o sistema financeiro da instituigdo. Para as
unidades que ndo possuem esta disponibilidade deve-se cadastrar o valor do plano de pagamento dos cursos em funcionalidade
especifica.

Caso o discente possua um representante legal ou responsavel financeiro sera necessario marcar a opgao
correspondente no inicio topo do contrato online e preencher os dados do representante conforme
Figura 47. Ao aceitar o contrato com um representante legal o mesmo sera adicionado como responsavel
para que durante a impressao do contrato seus dados sejam exibidos em conjunto com os do discente.

Contratante

Nome: ALUNO TESTE - .
marque esta opcao para preenchimento do dados do

Matrcnie: 212220018 / representante legal / responsavel financeiro.

Aluno C ‘Lé‘ p Legal / Fi
Nome:
CPF: Identidade:
Orgdo Emissor: Data Emiss&o: EEEEEEEE (dd/mm/aaaa)
Estado Civil: Selecione...| + Email:
Logradouro: Numero:
Complemento: Bairro: Cidade:
Estado: Selecone... | v CEP:

Telefone Residencial:

Telefone Celular:

A~ dmaan

Figura 47

Caso o discente possua um representante legal ou responsavel financeiro sera necessario marcar a opgao
correspondente no inicio topo do contrato online e preencher os dados do representante conforme
Figura 44. Ao aceitar o contrato com um representante legal o mesmo sera adicionado como responsavel
para que durante a impressao do contrato seus dados sejam exibidos em conjunto com os do discente.
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Ao final do contrato online para aceitar o mesmo serd exibido uma caixa de selecdo com a informacao
“CONCORDO com os termos acima” e um botdo para salvar. Enquanto ndo for marcada a opgdo de
concordo o botdo salvar nao estara habilitado.

Uma vez salvo o contrato online a préxima fase apresentada serd a de atualizacdo dos dados cadastrais
conforme Figura 48.

ATUALIZAGAO DE CONTATO

Enderego
o Novo —

___——— Adicionar novo endereco
Logradouro Namero Cidade UF Tipo Enderego Correspondéncia

RUA: CARDOSO DE MORAES , 244 RIO DE JANEIRO RJ RESIDENCIAL 4 a-]

——

editar endereco —
Telefones

o Novo e Adiconar novo telefone

DDD Numero Tipo Telefone

21 71267319 CELULAR

00

21 36483213 RESIDENCIAL &

ked saLvar /
remover telefone

Figura 48

O botdo NOVO permite a inclusdo de um novo enderego ou telefone.

Assim como na funcionalidade de dados pessoais os icone em forma de lapis e em forma de menos sdo
para edicdo e remogdo dos dados respectivamente.

E importante ressaltar mais uma vez que o discente podera ter varios enderegos, porém somente um
podera ser o endereco de correspondéncia que sera usado para tal fim e serd o endereco utilizado por
padrdo no contrato.

Ao clicar no botdao SALVAR o discente é direcionado para a proxima fase que é a de escolha das
disciplinas. Nesta fase é exibido o quadro de disciplinas e hordrios cadastrados para o curso
correspondente (Figura 46). Cada aba representa um periodo da matriz do curso. Os horarios dos cursos
devem ser previamente cadastrados na funcionalidade disciplina oferecida detalhada no mddulo

académico.



5
A UNIVERSIDADI

CANDIDO
ey MENDES

ESCOLHA DE DISCIPLINAS
Disciplinas Oferecidas

—_— —_— disciplina ja cursada L . .
Turno | Noite v | Tipoturma |A v disciplina disponivel para cursar

I 1°Periodo I 2°Periodo I 3°Periodo I 4°Periodo l 5°Periodo I G'Pcr‘ind;%'!’ariodo I 8°Periodo I 9°Periodo I 10°Periodo

horario segunda quarta
18:00-18:40

18:40-19:20

19:20-20:00

BIREITO FINANCERO ©

detalhes da disciplina
20:00-20:40
OBRIGATORIA

/ disponivet para ser cursada
codigo: 23340

{ tipo: A E
prof:  CARLOS ALBERTO PEREIRA DE AGUIAR
| sala SALA

20:40-21:20 DIREITO FINANCEIRO @

21:20-22:00 QIREITO FINANCEIRO @),

Disciplinas Escolhidas
horario segunda terca quinta sexta sabado

20:00-20:40 TEORIA DO PROCESSO |

20:40-21:20 TEORIA DO PROCESSO |

21:20-22:00 TEORIA DO PROCESSO |

— \disciplina adicionada no horario do aluno

Figura 49

As disciplinas serdo exibidas conforme o turno e tipo de turma selecionados no topo da tela. Apenas as
disciplinas que o aluno pode cursar ficam destacadas com o icone de adi¢do ao lado. Disciplinas cujo o
aluno ja tenha cursado ou ndo possa cursar por falta de pré-requisitos ficaram na cor cinza apresentando
entre parénteses o motivo do bloqueio. Por exemplo na Figura 49 a disciplina Direito Civil 1 ja foi cursada.
Caso seja uma disciplina com pré-requisito ndo cursado sera exibido entre parénteses a palavra pré-
requisito.

Para adicionar uma disciplina deve-se clicar no botdo ©. Ao posicionar o mouse em cima da disciplina
serdo exibidos detalhes da mesma, como cddigo da turma, tipo, professor e sala.

Uma vez adicionada a disciplina a mesma sera exibida no quadro abaixo que apresenta as disciplinas
escolhidas pelo discente. Caso o mesmo tente adicionar outra disciplina no mesmo horario o sistema nao
permitira.

Quando o discente concluir a escolha de disciplinas deve clicar no botdo SALVAR para concluir a sua
matricula e ser direcionado para a ultima fase que permite a impressdo de uma coépia do contrato e do
seu plano de estudos contendo as disciplinas escolhidas (Figura 50).

MATRICULA ONLINE CONCLUIDA

Parabéns! Sua matricula foi efetuada com sucesso.
Agora vocé pode imprimir seu contrato e plano de estudo clicando nos botdes abaixo:

Imprimir Contrato | Imprimir Plano de Estudo

Figura 50

Ao clicar no botdo correspondente para imprimir o contrato sera exibido um arquivo no formato PDF com
o contrato online preparado para impressao semelhante ao apresentado na Figura 51.
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CURSOS DE GRADUAGAO

P2 UNIVLRSIDALL

= Requerimento de matricula e instr de cla 1 | ares e
s . DIDO DES
2 CANL E‘.S.\iE\”' ES aditamento ao contrato particular de adeséo de prestagao de servigos sducaclonais

que entre si fazem de um lado como
de Instrugéo - ASBI, mantenedora da Unlversldade Candldo Mendes - UCAM e de

outro lado, o(s) ) discri dos abaixo, para o 2 semestre de 2014
PRIMEIRO CONTRATANTE.
NOME: SEXOF
NATURAL DE: RIQ.DE JANEIRO ESTADO CIVIL:DIVORCIADO
IDENTIDADE: < |orGAO EXPEDIDOR: EMISSAO: 28/03/2012
CPF= [DATA NASC: 06/03/1958 EMAIL: CoM
ENDERECO: RUA: CARDOSO: 244, BC , RJ- ===

TELEFONES: (=

CURSO / HABILITAGAO:  DIREITO ITURNO: N

SEGUNDO CONTRATANTE(no caso do(a) aluno(a) se menor de 18 anos)

NOME RESPONSAVEL FINANCEIRO:

CPF: ] IDENTIDADE: IORGRO EXPEDIDOR:

EMAIL:
ENDERECO:
TELEFONES:
IASSOCIAGAO SOCIEDADE BRASILEIRA DE INSTITUIGAO, com sede & Praga XV de Novembro, 101, Biece smmen, ssasismon CMEUMF sob o n9
{33.646.001/0001-67, mantenedora da UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES, neste ato por

CURSO

DIREITO
Considerando que os edt ionais estéo submeti ao regime b ido pela Medida Proviséria n.° 1.890-67 de
22/10/1999 e sucessivas reedu;oes‘ Lei 9.870 de 23/11/1999, com nova redagédo dada pela Medlda Proviséria n. ° 2 173 24 de 24/08/2001
e sucesswas reedigdes, que prevé a fixagdo do valor das com a imo dos previ: para o
apri do projeto didati ico do i de ensino e dos relatlvos & variagdo dos custos a titulo de pessoal e
riictain ainctam ae camiintae rlbnenlac o irAae nara dicrinlinar a Sn dne candirne adiiracinnaic nn ann lativa da 9014 (99

Figura 51

Ao clicar no botdo para impressdo de plano de estudo sera exibido um arquivo em formato pdf preparado
para impressdo contendo as disciplinas escolhidas pelo discente. O arquivo serd semelhante ao
apresentado na Figura 49.

UNIVERSIDADE

, CANDIDO MENDES

UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES - PENHA
SOLICITAGAO DE MATRICULA

NOME: 0o
MATRICULA: 212220018

CURSO: DIREITO

ANO/SEM.: 2014/2

TURMA SIGLA DISCIPLINA TURNO CREDITO
23420 DI0403  DIREITO CONSTITUCIONAL Ii N 4
23410 DI0401 DIREITO PENAL Il N 4
23450 DI0404  TEORIA DO PROCESSO | N 4

TOTAL DE CREDITOS: 12

ATENGAO: De acordo com a resolugéo do Colegiado Superior desta IES, as disciplinas do tumo diurno e as eletivas que néo tiverem um nimero
minimo de 20(vinte) alunos matriculados, nédo serédo confirmadas.

Caso vocé tenha pago a primeira mensalidade em cheque, esta solicitagéo s6 seré aceita ap6s a compensagéo do mesmo.

Este documento é um plano de estudo, portanto devera ser confirmado através do site ou da consulta & secretaria.

Figura 52



