Universidade Candido Mendes

[MANUAL - SIGU]

[MODULO DO ALUNO]

Manual do médulo do aluno do sistema académico de gestao
universitaria da Candido Mendes



$

e VDS
Sumario
1. INTRODUGAQ ....cueueucressesssssssessssessesse e ssssssssssssssssssessessssssssssssssssssssssssssse s s ssesssssssssssssassassaneas 7
2. DASHBOARD.....cocosernesrersessesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssessssssessasssessasessssssssssassssssasssensas 7
p 2% DR (03 0 3 (07 Y000 ) 5P 8
2.2. ORIENTACOES SOBRE O PROGRESSIMETRO.......cccovmumesrmsssesssssessssssssssssessssssssssssssssssssssseses 8
K T N V271 1 1 0 ) 1 9
7 S 000 1031 (07 Y07 (0 10
s T 0 ) 21 T 10
4.2, MENSAGENS .....cceerrerrersssesssssesssssesssssssssssssessssssssssssssssssssssessssssssssssessasssesssssssssssessssnssessanesensas 12
5. CONSULTAS ACADEMICAS......ccovereuressessessessssssssssssssessessessessesssssssssssssssssssssessessessesssssssssasssssssenss 15
5.1. ATIVIDADES COMPLEMENTARES .......ccevuuretnesessssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesans 15
5.2. COEFICIENTE DE RENDIMENTO ...cocvcvmtmeusssesessssssssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesans 16
5.3.  DATAS DE PROVA .......ovrrerrernesressessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssesans 17
5.4. DISCIPLINAS CURSADAS .....cocosmtmesressesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssesans 17
5.5, FALTAS ..euistiseuressessesssesssssssssessssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssessasssessasssssssssesssssssesanssesssssssessssssesans 17
5.6, HISTORICO .....ooruerrerererresssesesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssesssssssssssssssesssssssesassssssssssssssssssesans 18
5.7.  HORARIOS ....corvrurerrersseresssessesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssasssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssesans 18
3 T (01 N T 19
5.9. PLANO DE ENSINO......cceveurerresresssessssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesans 19
5.10. QUADRO DE HORARIOS ......oerrerrmrresessesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesans 20
LT 1) TN 20
6.1. CONTEUDO DAS AULAS......ocverurerresssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssanes 21
7. TRABALHOS E ATIVIDADES.......ccocvcsstsesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssanes 26
8. DECLARAGAQ ......eceeteesesesese e s sss st st s s s s e s sssssssassassansanes 32
9. FINANCEIRO......cuestureressesssssesssssessssssesssssssssssssessssassssssssssassssessssasessssassssssssssassasessssssessssssesasssnesanes 35
9.1. DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTOS ......cevturermsserssssessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssanes 36
9.2.  FICHA FINANCEIRA ....coovtretsetresesssessssssesssssesssssesssssssssssssssssssssssssasssssssssssssasessssassssssssessssssesanes 36
10.  MATRICULA ONLINE......cccsstseuresssessesssessessssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssesans 37
11, DADOS PESSOAIS.....ccrmrrerressessesssessssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssasans 42
12. OPORTUNIDADES DE ESTAGIO/EMPREGO .......ccovururerrersessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 43
12,1, CURRICUL . .o ierrerressesesssessessssssssssesssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssessssessessssssssssssssssssssesans 43

12.2.  VAGAS EM ABERTO ....ccoiiiminminminminminnisminnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnss 45



13.

13.1.
13.2.
13.3.
13.4.

$

REQUERIMENTOS .....ccouemueruesssesssesssssssesssssssssssssssssssssssssasssssssssssasssssssssssasesssssssssasssasssasssasssanesas 46
ATIVIDADES COMPLEMENTARES.......cocvetmtessesessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssses 46
EPOCA ESPECIAL....covuuietresessessesssssesssssssssssessssssessssssssssssssssssassssssssssssssesssssssssssassssssasssessas 48
EPOCA ESPECIAL DE PCL ...vueuetnesressesesssssesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssas 51

REQUERIMENTO ACADEMICO .......cureumrnessessessesssesesssssesssssssssssssessssssessssssessssssessssssssssas 52



$
/

&, CANDIDO
ey MENDES

Indice de figuras

Figura 1 - Dashboard do alUNO.......ccoiiiiiiiiic e 7
Figura 2 - Painel de NOtifiCagiEs .....ccvviiiiiiiiiccee e 8
Figura 3 - Tabela de créditos e porcentagem concluida do CUrsO ......ccoevvvviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee, 9
TN I NV [ Tor- To IR PP 10
Figura 5 - Abertura de fOrUmM ... 11
Figura 6 - FOrum com tOpico aberto ...ccciiiiiiiiiiiicc e 11
T I A Ol g F-Tor- To lo [N g Yo ]V o J o o 1 oo NU PP 11
FIgUra 8 - CitagOES © NOVOS POSES cevvuuuieeiiiiiiiiiiiieeeeeeeetttiiiae s e e e eetttttta s eeeeeeetattaaaaeeeeeeeasssannaeseeseessssnnnnsseeeeennes 12
Figura 9 - Caixa de entrada de MENSAZENS ....cciiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eees 12
FIZUra 10 - NOVA MENSAZEM .. iiiiiiiiiiieeeeeeeeiiiiiiieeeeeeeeettttaaaeeeeeeettettaaaeeeeeeetssaaaaaeeeeeessssnnsssseeeesssssnnnseseeeeennes 13
Figura 11 - Destinatarios da MENSAZEM ...cciiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 13
Figura 12 - mensagem reCebida. ... 14
Figura 13 - Destinatdrios que [eram @ MENSAZEM ...cciiiiiiiiiiiiicccceeeeeeeeeeee e e e e e e 15
Figura 14 - Consulta de horas PAC ......cciiiii ittt e e e e e e e e e e e e e e e e 15
Figura 15 - Consulta de Coeficiente de rendimento ........ccovviiiiiiiiiiiiiiee e 16
Figura 16 - Detalhe do CAICUIO ..cooiiiiii e 16
Figura 17 - Consulta de datas de Prova ...t 17
Figura 18 - consulta de disciplinas CUrsadas........cccuiviiiiiiiiiiiiiiicceeeee e 17
Figura 19 - consulta de faltas.....ccoiiiiiiiii i 18
Figura 20 - Consulta de RiStOriCO ....ccciiiiiiiiiiiic e e e 18
Figura 21 - Consulta de hOrario......ccciiiiiiiiic e 19
U W A 0o o [ V|| = 1o (=3 Lo - [ PP 19
Figura 23 - Consulta de plano de ENSIN0 ....ccciiiiiiiiiiiiccce e 20
Figura 24 - Consulta quadro de hOrario........ccciiiiiiiiiiiii e 20
U e I R 0o o V|| = e [T [V ] - [ PP 21
Figura 26 - Aulas pUBIICAdAs ....ccoeiiiiiiicccccc e 21
Figura 27 - Detalhes do conteldo da aula........ccooiiiiiiiiiiiiiiic e 22

Figura 28 - temas de ensino da auUla........ccoiiiiiiiiiiiii 22



]

B, Qumsnr

Q;@g MENDES

Figura 29 - consulta de material daaula ..o 23
Figura 30 - consulta de referéncias da aula........ccooovviiiiiiiiiiii 23
Figura 31 - Consulta de links de livros da biblioteca virtual ...........cccuviiiiiiiiiiniiiieee e, 23
Figura 32 - Visualizagao de livro como referéncia da aula .......ccoovvviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee, 24
Figura 33 - visualizar atividades ......cociiiiiiiiicc 24
Figura 34 - respondendo atividade da aula........ccocoiiiiiiiiiiiiii 25
Figura 35 - DUVIda da aula ..c.ccoceiiiiicc e 25
Figura 36 - DUvida da aula respondida.........ccoeiiiiiiiiiiiiii e 26
Figura 37 - Consulta de trabalnos .......coooiiiiiiiiii 26
Figura 38 - Detalhes do trabalho.........ccooiiiiiiiiii 27
Figura 39 - aba grupo do trabalho.........cooeiiiiiiii 28
Figura 40 - Configuragao da aba grupo do trabalho ... 28
Figura 41 - Trabalho, adicionando NOVOS MEMDIOS.........ccciiiiiiiiiiiiicieeeeeeeeeeeee e 29
Figura 42 - Trabalho, enviando convite para NOVOS MEMDIOS .......cc.uuviiiiiiiiiiiiiiiiiee e e e 30
Figura 43 - trabalho, aceitando pedido de entrada N0 rupo .....ccevviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee e 30
Figura 44 - trabalho, aba material de apoio .....cccoiiiiiiiiiii 31
Figura 45 - trabalho, envio de resposta COMO arqUIVO ......ccciiiiiiiiiiiiiiiccccccecceeeeeeeeeeeeee e 31
Figura 46 - trabalho, envio de resposta teXtual........cooiiiiiiiiiiiiii 32
Figura 47 - Consulta de deClarages.......ciiiiiiiiiiiiiiiiccceceeceeeeeee e 32
TN I R o)V o [T - - Yot [ RO PP 33
Figura 49 - declaragao SErada........ccoiiiiiiiiiiiiii e 34
Figura 50 - Validando @ declaraga@io .......ccceiiiiiiiiiiiicceeeeeee e 35
Figura 51 - Resumo da declaragao validada ........cccovviiiiiiiiiiiiii 35
Figura 52 - Demonstrativo de Pagamentos .......couiiiiiiiiiiiiiicccccccceceeeee e 36
Figura 53 - ficha fiNanCeIra ..o 36
Figura 54 - tela inicial da rematricula.......ccooiiiiiiiiii 37
Figura 55 - Pendéncia financeira na rematricula .........ooooiviiiiiiiiiiieeee e 38
Figura 56 - CONtrato ONlINE c.ccciiiiiiic e 38

T = 1) OO OUPPPPPRTRR S PPPPPPPPPIR 39



$
/

B CANDIDO

Q;&q MENDES

Figura 58 - atualizagao de CONTALOS ...ccieiiiiiiiiiiiccc e 39
Figura 59 - 5c0lha de disCipliNas.......cciiiiiiiiiiiii e 40
Figura 60 - finalizagdo da remMatriCula .......ccoiiiiiiiiii e 41
Figura 61 - Impressao do contrato de rematricula ........coovviiiiiiiiiiiiii 41
Figura 62 - Impressao do plano de estudo da rematricula........ccccevviiiiiiiiiiiii 42
T N R e e [o I o LT Yo I - PP 42
TN N Y e L T d oo T o F- [ = W ol U o o (ol U | [ PP 43
Figura 65 - Preenchimento do objetivo do curriculo .......ccooviiiiiiiiiiiiiiee e 44
Figura 66 - NOVO enderego Para CUMTICUID ....ciiiiiiiiiiicccccc ettt e e e e e e e 44
Figura 67 - Formagdo acad@mica dO CUMTICUIO ....cceiiiiiiiiiiicicccccccccceeeeeeeeeeeee ettt 45
Figura 68 - oportunidades de estagio OU EMPIreEO0......ccciiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e e 45
Figura 69 - Requerimento de horas PAC .......ooo ittt 46
Figura 70 - Novo requerimento de hOras PaC.......cciiiiiiiiiiiiiiiiiccccceeeeeeeeeeeee ettt e e e e e 47
Figura 71 - requerimento horas pac deferido.........ccouviiiiiiiiiiiiiii 48
Figura 72 - Acompanhar requerimento de época eSPEeCial .......cccvvviiiiiiiiiiiiiiiiiccccceeeee 49
Figura 73 - novo requerimento de época eSPeCial........ccciviiiiiiiiiiiiiiii 49
Figura 74 - nova soliCitag@o dE PCL .....cciiiiiiiiiiccceeeeeeeee et 51
Figura 75 - Acompanhamento de requerimentos aCadEMICOS .......ccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiceccceeeeeeee e 52
Figura 76 - novo requerimento aCad@miCO .....cuiiviiiiiiiiiiiccccccccceeeee et 52
Figura 77 - Requerimento deferido / iNdeferido .........cociiei ittt e e e arae e 53

Figura 78 - HistOrico do reqUETIMENTO ....cccciiiiiiiiiiccccc e e 53



5

L UNIVERSIDADE
CANDIDO

N M}:ND}‘.§

1.INTRODUCAO

O moddulo do aluno concentra todas as informagdes necessarias para que o discente administre sua vida
universitaria. Por meio dele pode-se acompanhar as aulas publicadas pelos professores, verificar o seu
desempenho por meio de notas de provas e trabalhos, efetuar sua rematricula, concorrer a vagas de
estagio, efetuar requerimentos, emitir declaragGes, avaliar a instituicao entre outras funcionalidades.

2.DASHBOARD

Ao acessar o moédulo do aluno a primeira funcionalidade visualizada é o dashboard inicial que contém
varias informagdes Uteis apresentadas de maneira rapida conforme figura a seguir.

A
— &,  PORTALUNIVERSITARIO @ ALUNO TESTE C‘
@mmmm 7, CANDIDO MENDES @ 5366757686 - CAMPOS
-—— _
Progressimetro
12 3 4 s 6 7 8 9 10
8.0% | 9.0% | 9.0% | 9.0% | 9.0% | 9.0% | 9.0% | 9.0% | 100% |  19.0% Acompanha‘;nemo do
77% 95% 4— progresso do curso
M Porcentagem de créditos cursados Ml Porcentagem de créditos cursando

Abril 2017
Calendario com A A,
principais eventos Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo CESSO:' I : ioteca

em destaque > : 5 virtua
| Aua |l Aua |
Minha
Biblioteca

3 4 5 6 7 8 9

| Aua W  Aua | |__Prova__| 4N Notificacao de

| __Pova Wl Prova | Q\C mensagens nao

lidas.

10 * 1 12 13 14 15 16

| Aua | Prova | Sexta-feira da

[ Prova | Paixto

17 18 19 20 21 22 23

| Aula___| | Prova |

24 25 26 27 28 29 30

| Aula___|

Figura 1 - Dashboard do aluno

O dashboard apresenta as informag¢des no formato de painéis. Explicando cada um deles:

Progressimetro: Funcionalidade que tem como objetivo exibir o periodo em que aluno se encontra e
guanto falta para conclusao do curso. O acompanhamento é feito baseado na quantidade de créditos
cursados pelo aluno em comparagdo com o total de créditos do curso. Esta funcionalidade é explicada
detalhadamente futuramente.

Calenddrio académico: Exibe os principais eventos e datas relevantes para o discente como aulas com

conteudo publicado, feriados e dias livres, prazos de renovagdo de matricula entre outros.

Acesso a biblioteca virtual: Disponivel apenas para as unidades e cursos que possuem convénio com este

servigo a biblioteca virtual fornece um acervo de livros digitais.

Notificacdo de mensagens nao lidas: Caso exista alguma mensagem recebida ndo lida serd exibida uma

notificagcdao nesta area. Ao clicar sobre ela o discente é direcionado diretamente para a mensagem.
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2.1. NOTIFICACOES

O(A) aluno(a) podera receber notificacdes no decorrer de determinadas acdes, por exemplo, quando
sua nota for lancada pelo professor ou quando seu requerimento for respondido.
Caso existam notificacdes as mesmas serao exibidas na barra superior ao lado do nome do aluno
conforme imagem a seguir.

NP, @ ALUNOTESTE E’

9 110180825 - CAMPOS

Matric

110180825 - CAMPOS v

+ Limpar notificagdes

A nota P1 da disciplina 83741 - MOTORES DE
COMBUSTAO INTERNA foi langada.
« Limpar 14/04/2015 as 21:16:22

A aula do dia 09/04/2015 de LUBRIFICAGAO
INDUSTRIAL foi publicada.
12/04/2015 as 19:30:16

A nota P1 da disciplina 83981 - VIBRAGOES foi

langada.
« Limpar 12/04/2015 as 07:39:35

A aula do dia 30/03/2015 de REFRIGERACAO

INDUSTRIAL foi publicada.
30/03/2015 &s 11:07:10

A aula do dia 26/03/2015 de LUBRIFICAGAO
INDUSTRIAL foi publicada.
29/03/2015 as 18:05:23

A aula do dia 19/03/2015 de LUBRIFICAGAO
INDUSTRIAL foi publicada.
29/03/2015 as 18:05:18

A —ie do o ARIAAIMALE So 1 LiIRPIEIA A AR A

Figura 2 - Painel de notificagbes

2.2. ORIENTACOES SOBRE O PROGRESSIMETRO

Devido as duvidas geradas por esta funcionalidade a detalhamos melhor na explicacdo que segue.

Em um sistema de créditos, os alunos podem cursar disciplinas livremente, independente do periodo em
que estejam alocadas desde que ndo tenham pré-requisitos. Como cada disciplina possui uma quantidade
de créditos e a matriz curricular possui um total de créditos que corresponde a soma de todos os créditos
das disciplinas, é feito o cdlculo para entender quantos por cento do curso o aluno concluiu. De posse
dessa informacao, para identificar o periodo em que o aluno se encontra solicitamos aos coordenadores
fornecam uma tabela contendo a quantidade de créditos que sdao cursados em cada periodo chegando a
um valor que permite determinar mais préximo de qual periodo o discente se encontra. Esta tabela possui
o formato apresentado abaixo:
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| CURSO: ENGENHARIA DE PRODUGAO

CREDITOS PERCENTAGEM DA GRADE MAX.DISCIPLINA

12 Periodo 15 8% 8% 6
22 Periodo 18 10% 18% 7
32 Periodo 19 10% 29% 7
42 Periodo 20 11% 40% 7
52 Periodo 19 10% 50% 7
62 Periodo 17 9% 60% 7
72 Periodo 18 10% 70% 7
82 Periodo 19 10% 80% 7
92 Periodo 16 9% 89% 7
102 Periodo 20 11% 100% 5

\

‘TOTAL CREDITOS: 181 100%

Figura 3 - Tabela de créditos e porcentagem concluida do curso

Os coordenadores preenchem somente a coluna créditos e a coluna méximo de disciplinas, as outras sdo
calculadas com base nessas.

Observando a tabela podemos entender que para um aluno ter concluido o primeiro periodo ele tem que
ter cursado 8% dos créditos. Para ter concluido o segundo 18% dos créditos, e assim sucessivamente.

Tendo a informagdo de quantos por cento o aluno cursou da matriz curricular e baseado nesta faz-se uma
aproximacdo para determinar o periodo em que o aluno esta.

A barra verde exibida no progressimetro representa a porcentagem de créditos cursados até o momento,
apenas créditos de disciplinas concluidas. A barra em azul exibe a porcentagem de créditos que estd sendo
cursada atualmente. Destacado em vermelho é exibido o periodo ao qual o aluno se enquadra neste
momento, ou seja, com a porcentagem de créditos cursados até o momento identificamos o periodo de
um aluno que seria o sexto no caso da figura dashboard1 e somamos mais 1, ou seja sétimo periodo, assim
detectamos o periodo que o aluno esta cursando no momento.

E importante ressaltar que conforme informamos um aluno que tenha cursado alguma disciplina do
primeiro e outras do quarto, por exemplo, ndo significa que ele esteja no quarto periodo. Como
explicamos este calculo é feito baseado na porcentagem de créditos cursados.

3. AVALIACOES

Em determinados momentos da sua estadia na instituicdo o(a) aluno(a) podera ser convidado a responder
uma avaliacdo institucional, onde contribuira com sua opinido acerca de diversos assuntos.
Caso exista alguma avaliacdo em andamento, ao acessar o seu mddulo o(a) aluno(a) visualizard uma tela com
a avaliagdo a ser respondida conforme a figura a seguir.
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Avaliagao Institucional
adg11 adq21 adq31 adg41 adg51 adq61 adq71 adq81 RESPONDER DEPOIS
Conhecimento da Matéria - Dominio do contelido da disciplina pelo professor.
~ Professor 1
93821 - arranjos fisicos
[} .
- 1-Otimo 2-Bom 3-Regular 4-Ruim 5 - Péssimo
Pergunta da avaliacao
= professor 2
93411 - célculo diferencial e integral i
e -
- -Otimo 2-Bom 3-Regular 4-Ruim 5 - Péssimo
= professor 3
93051 - estagio supervisionado . L.
1-Otimo 2-Bom 3-Regular 4-Ruim 5 - Péssimo Responda clicando sobre uma das possiveis respostas para cada professor(a)

Professor 4
93011 - inovagéo tecnolégica

1-Otimo 2-Bom 3-Regular 4-Ruim 5-Péssimo
Professor 5
93991 - optativa i

1-Otimo 2-Bom 3-Regular 4-Ruim 5 - Péssimo
Professor 6

93671 - pesquisa operaciona

1-Otimo 2-Bom 3-Regular 4-Ruim 5-Péssimo

Professor 7
93481 - resisténcia dos materiais

1-0Otimo 2-Bom 3-Regular 4-Ruim 5 -Péssimo

-+ PROXIMA PERGUNTA

Figura 4 - Avaliagdo

Para cada pergunta serdo exibidas as possiveis respostas. No caso da avaliacdo do professor deve-se responder
a mesma questao para todos os professores, em seguida na préxima pergunta efetuar o mesmo processo até
que todas as perguntas estejam respondidas.

OBS1: O botdo finalizar avaliacdo somente estara disponivel para cligue quando todas as respostas forem

marcadas.

0OBS2: A avaliacdo tem um periodo opcional e um periodo obrigatdrio. Durante o prazo opcional o(a) aluno(a)
poderd optar por responder posteriormente a avaliacdo clicando no botao responder depois. Durante o
periodo obrigatdrio o(a) aluno(a) devera obrigatoriamente responder a avaliacdo caso gueira utilizar as demais

funcionalidades disponiveis no sistema.

4.COMUNICACAO

Visando facilitar a aproximacao entre discentes e docentes o médulo do aluno disponibiliza funcionalidades
com foco na comunicacdo e troca de informacgdes. Estas funcionalidades sao utilizadas para aproximar os
alunos e fornecer meios de divulgacao de informacdes de maneira rapida.
A seguir explicamos detalhadamente cada uma delas.

4.1. FORUM

O férum é uma ferramenta extremamente poderosa, que permite colaboracdo de todos envolvidos sobre um
tema a ser discutido. A cada semestre que o discente cursa dentro da instituicdo é disponibilizado um férum
para cada disciplina. Dentro destes foruns os alunos podem criar topicos, responder tépicos e visualizar
discussdes anteriores.

Ao acessar a funcionalidade de férum o discente deverd escolher um periodo letivo e uma disciplina. Caso o
forum desta disciplina ainda ndo tenha sido iniciado sera exibido o botdo abrir férum conforme imagem a

seguir.
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Férum Q PEsQUIsAR
Periodo letivo Disciplina
2017/1 - 93111 - ALGEBRA LINEAR -

_ <_ Clique aqui para iniciar o forum da disciplina

Figura 5 - Abertura de forum

Apds abrir um férum, sera visualizado o botdo para iniciar um tdpico ou caso ja exista algum tépico iniciado
sera possivel interagir com o mesmo.

Férum Q PESQUISAR

Periodo letivo Disciplina

2017 /1 v 93111 - ALGEBRA LINEAR v

ALGEBRA LINEAR - A NOITE

® NovoToPico  g— Clique aqui para iniciar um novo tépico

Topico de teste
Tépico de teste

1 Mensagens Q Visualizar

Clique aqui para interagir com o topico existente /'

Figura 6 - Férum com tdpico aberto

Ao clicar para iniciar um novo tépico deve-se inserir um titulo, uma descri¢do e o conteido da mensagem.
Para preencher o conteudo é disponibilizado um editor com varias fungdes de formatagdo como negrito,
itdlico, inser¢do de imagens, alinhamento de paragrafo entre outros.

Tépico

Titulo
Topico de teste

Descrigdo
Topico de teste

o BdS

O que s&o equagdes lineares homogéneas ?

Figura 7 - Criagdo de novo topico
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Ao interagir com um tépico ja criado é possivel citar uma postagem publicada anteriormente bem como
fazer um novo post.

Férum Q, PESQUISAR

& NovoPosT 44— Cadastrar novo post

Tépico de teste

Metodologia de ensino Postado em 11/04/2017 &s 17:22:10
EDILEA SILVA disse:

Qual sera a metodologia de ensino aplicada ?

Ana Rita
Professor

A metodologia de ensino esta descrita no plano de ensino da disciplina. &6 Citar

Tépico de teste Postado em 11/04/2017 as 17:22:48

EDILEA SILVA disse:
O que ¢ lecionado na disciplina de comunicagao e expressédo ?

Favor consultar o plano de ensino da disciplina. &6 Citar

Tépico de teste Postado em 11/04/2017 &s 17:18:23
O que ¢ lecionado na disciplina de comunicag&o e expresséo ?

66 Citar # Editar

Metodologia de ensino Postado em 11/04/2017 &s 17:19:10
Qual sera a metodologia de ensino aplicada ?

6 Citar ¢ Editar

Citar post
Postagem citada

Figura 8 - Cita¢bes e novos posts

OBS: O(a) professor(a) responsavel pela disciplina pode a qualqguer momento encerrar o tépico, ndo sendo
possivel mais postar novas informacdes, porém o mesmo ainda fica disponivel para consulta.

4.2. MENSAGENS

Mensagens consistem um meio de comunicacao semelhante a um e-mail atrelado ao mdédulo do aluno e
professor. Por meio dele é possivel que discentes possam se comunicar com outros que cursam a mesma
disciplina e também com os docentes das disciplinas que estdo cursando.

Ao acessar esta fungdo o discente visualiza uma caixa de entrada com mensagens recebidas e enviadas
conforme figura a seguir.

NOVA MENSAGEM

/ Mensagens enviadas
RECEBIDOS

/ Mensagem nao lida
09/01/2017 as 08:13:10

¥> Marcar como néo lido

Manoel Lincoin de Jesus Menezes
Notas e assinatura

Cilicia Nunes Pinto de Matos 17/02/2016 as 08:04:20
tépicos importantes PS

¥> Marcar como néo lido

Cilicia Nunes Pinto de Matos 17/02/2016 as 08:04:15
® lousa 10-11
- > Marcar como néo lido

Cilicia Nunes Pinto de Matos 17/02/2016 as 08:04:08
orario das aulas -— Mensagem lida

=

#> Marcar como n&o lido

Cilicia Nunes Pinto de Matos 17/02/2016 as 08:04:02

#> Marcar como n&o lido

Cilicia Nunes Pinto de Matos 17/02/2016 as 08:03:44
Lista de Fungdes definidas por vérias sentengas

#> Marcar como n&o lido

Figura 9 - Caixa de entrada de mensagens
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Para enviar uma nova mensagem deve-se clicar no botdo novo mensagem no topo para acessar o editor de
mensagens conforme visualizado na figura a seguir.

Sem assunto

A Enviar

Para
Professor Teste; Aluno Teste 1 © Adicionar

Assunto
Aplicabilidade da férmula|

B 7 Uaex, x T-7TH-Tg L S i

e B BdE

Em que tipo de problema a férmula a seguir poderia ser aplicada ?

b VA

H (A
2.4

b —4.a.c

Figura 10 - Nova mensagem

Os destinatarios da mensagem podem ser selecionados clicando no link adicionar disponivel no campo de
destinatdrios. Os destinatdrios podem ser selecionados através das disciplinas ao qual o(a) aluno(a) faz parte.
E possivel enviar a mensagem para toda uma turma, um grupo especifico de alunos ou o professor da
disciplina.

Destinatarios

Disciplina

GEOMETRIA DESCRITIVA ~ <«—— Selecione a disciplina

~ ENGENHARIA CIVIL
+ (Professor) Claudio Luiz Melo de Souza

Clique sobre uma pessoa
% Ana Carolina Gomes Almeida

para adiciona-la a lista de
v Bruna Farias Rougemont destinatarios ou sobre o
v Calo Trindade Manhaes nome do curso para

x Carlos Eduardo de Souza Rangel Filho adicionar todos.

% Caroline Candido Pessanha

 Estevan Lilargem Siqueira

x Estéfano de Almeida Aréas

 Felipe Tavares Pessanha

X Gabriel Silveira de Azevedo

 lan Pedro Lacerda Fernandes

 Jodimar Soares de Azevedo Junior

 Joyce Salgado Mercadante Scot

% Jodo Ribeiro Barboza

% Jodo Vitor Cruz Patréio Manhées

 Lucas Sales Salvo Petruci

 Luis Henrique Viana de Freitas Junior

 Luiza Vierling Mauricio
 Luis Hilério Reis de Carvalho

% Maria Clara de Souza Cardozo
% Mariana Barreto Rebel

% Mariana Rocha Santos

% Marianna Fonseca da Silva

Figura 11 - Destinatdrios da mensagem

Para adicionar um destinatdrio, clique sobre o nome da pessoa. O professor da disciplina também sera listado.
Ao clicar sobre o nome do curso todos os destinatdrios serdo adicionados a mensagem.
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Para visualizar uma mensagem recebida, basta clicar sobre o card que representa a mesma.
Ao receber uma mensagem o discente pode interagir com a mesma utilizando as opgdes disponiveis no topo

da mesma.

Notas e assinatura

+ Responder “ Responder todos ¢ Encaminhar
De Para 06/12/2016 as 10:14:05

QA ¢ Clique na lupa para consultar quem
visualizou a mensagem

Professor teste 1  Alunos...

Queridos alunos,

Na disciplina de ICC (introdugdo a ciéncia da computagédo) alguns alunos ficaram sem assinar a ata, e precisara
assinar amanha as 20:30h quando estarei no laboratério 2. Os alunos sdo:

- Lucas Coutinho Viegas - Ndo assinou a ATA de prova

- Felipe Andrade dos Santos - N&o assinou a ATA de prova

- Heitor Azevedo Monteiro - Ndo assinou a ATA de prova

A nota ja esta no sistema, mas podera ser retirada caso comprove auséncia de assinatura na Ata de prova.
Os alunos abaixo favor entrar em contato com o professor

- Leticia Pereira da Silva Souza

- Pedro Henquique Nascimento Fernandes

att,

Figura 12 - mensagem recebida

Os links sdo autoexplicativos, porém segue uma descri¢do breve de cada um:

ENCAMINHAR: encaminha a mensagem para um outro destinatdrio.
RESPONDER A TODOS: responde a mensagem para todos os envolvidos.
RESPONDER: responde a mensagem somente para o remetente da mesma.
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Também é possivel saber quem visualizou uma mensagem enviada. Para tal, basta clicar sobre a lupa

disponivel no campo de destinatarios, onde sera visualizada uma tela semelhante a apresentada a seguir.

Destinatarios

¢> Mensagem ndo lida
Aluno 1
116060011

9> Mensagem ndo lida
Aluno 2
114060053

v Mensagem lida
Aluno 3
116060017

¢> Mensagem ndo lida
Aluno 4
215060046

v Mensagem lida
Aluno 5
116010011

v Mensagem lida
Aluno 6
215060025

Figura 13 - Destinatdrios que leram a mensagem

5.CONSULTAS ACADEMICAS

As consultas académicas englobam uma variedade de informagGes que sdo Uteis no dia a dia do(a) aluno,

como consulta de disciplinas cursadas, notas, datas de provas, coeficiente de rendimento entre outros.

A seguir detalhamos cada uma delas.

5.1. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Esta funcionalidade exibe todas as atividades complementares registradas para o(a) aluno(a). As atividades

estardo agrupadas pelas suas categorias conforme imagem a seguir.

Horas PAC

Total de horas PAC

VIVENCIA PROFISSIONAL E COMUNITARIA

CAMPANHA DO AGASALHO 2015
Carga hordria: 8H Limite maximo: 20H Em 20181

I SEMANA UNIFICADA DAS ENGENHARIAS
Carga hordria: 40H  Limite maximo: 60H Em 2015/1
EVENTOS ACADEMICOS E CULTURAIS

COMO SE TORNAR UM UCESSO
Carga hordria: 2H. Limite méximo: 100H Em 201472

STAND UP COMEDY- TRES TIGRES TRISTES
Carga hordria: 8H. Limite méximo: 100H Em 2012/1

A CADEIA DO PETROLEO E GAS E PRE-SAL
Carga hordria: SH. Limite méximo: 100H Em 2013/1

EDUCAGAO PREVIDENCIARIA - EXERCICIO PARA A CIDADANIA|
Carga hordria: SHLimito méximo: 100H Em 201472

PALESTRA - COMO PASSAR EM PROVAS E CONCURSOS
Carga hordria: SH.Limito maximo: 100H Em 201272

Figura 14 - Consulta de horas PAC

Total Parclal: 48H

Carga obtida: 8H

Carga obtida: 40H

Total Parcial: 131H

Carga obtida: 2H

Carga obtida: 8H

Carga obtida: SH

Carga obtida: 5H

Carga obida: 5H
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5.2. COEFICIENTE DE RENDIMENTO

Esta funcionalidade exibe o coeficiente de rendimento acumulado do aluno e a sua taxa de aproveitamento
de créditos.
E possivel visualizar a evolugdo do calculo por periodo letivo cursado conforme imagem a seguir.

Coeficiente de rendimento e Taxa de aproveitamento de créditos

OC de Escolar (CRA) é um de medida de do aluno em cada semestre. E obtido através da raz&o entre o somatério do produto de cada uma das médias finais das
disciplinas md e seus respectivos créditos cd pelo total de créditos solicitados, dentro do curso em que esta matriculado.

Abaixo a férmula para célculo do CRA:

Onde:
mdj - Média semestral de cada disciplina solicitada ao longo do curso

cdj - Numero de créditos de cada disciplina solicitada ao longo do curso t "
Clique aqui para ver o

calculo por disciplinas

Observagao: CRA sujeito a modificagdes. detalhadamente \
201011 CIENCIA DA COMPUTAGAO @ Detalhar
CRA TAC
8171751 0.98870057
2009/2 CIENCIA DA COMPUTAGAO [ Detalhar
CRA TAC
8.285632 1.0
2009/1 CIENCIA DA COMPUTAGAO [ Detalhar
CRA TAC
8.329487 1.0
[® Detalhar

2008/2 CIENCIA DA COMPUTAGAO
CRA TAC
8.232846 1.0

Figura 15 - Consulta de Coeficiente de rendimento

Caso o(a) aluno(a) tenha duvidas no célculo do seu coeficiente de rendimento basta clicar no link detalhar
disponivel ao lado direito de cada periodo letivo.

Ao clicar nesta opgao podera ser visualizado o cdlculo de cada disciplina até que seja obtido o valor final.
E possivel ainda exportar o calculo para uma planilha do Excel caso seja necessario.

Vale lembrar que o coeficiente de rendimento é um valor acumulado, portanto ao ser calculado apds um
semestre cursado o novo valor encontrado leva em consideragdo todas as disciplinas cursadas até aquele
semestre letivo.

Detalhes do calculo
Excel Pdf

MULTIPLICADOR

DISCIPLINA MEDIA CREDITOS (MEDIA X CREDITOS)

2006/1 - Principios de Desenvolvimento de Algoritmos 10,00 40,00
28,00

34,00

2006/1 - Logica 7,00
2006/1 - Introdugdo a Computagao 8,50

17,60
30,00

2006/1 - Administracéo 8,80

4
4
4
2006/1 - Comunicagdo e Expressdo 6,30 2 12,60
2
4

2006/1 - Matemética Béasica 7,50
Somatério 20 162.2
Resultado (somat6rio multiplicador/Total créditos) 8.1

Figura 16 - Detalhe do cdlculo



5.3.

DATAS DE PROVA

Permite que o discente consulte as suas datas de prova, veja um exemplo na imagem a seguir.

Data das provas

Perlodo letivo

2017/1

DISCIPLINA

83226 - DESENHO TECNICO Il - Noite

83225 - DESENHO TECNICO Il - Noite
81146 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA - Manha
81342 - HIGIENE E SEGURANGA DO TRABALHO - Manha

81461 - LEGISLAGAO E ETICA PROFISSIONAL - Manha
81351 - LINGUAGEM DE PROGRAMAGAO - Manha

83266 - QUIMICA GERAL - Noite

83276 - SOCIOLOGIA - Noite

5.4.

DISCIPLINAS CURSADAS

P1

06/04/2017

10/04/2017
06/04/2017
31/03/2017
03/04/2017
12/04/2017
04/04/2017

Figura 17 - Consulta de datas de prova

P2

22/06/2017

26/06/2017
22/06/2017
23/06/2017
19/06/2017
28/06/2017
20/06/2017

PS

13/07/2017

10/07/2017
13/07/2017
07/07/2017
10/07/2017
12/07/12017
11/07/2017
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Permite que o discente consulte as disciplinas que foram cursadas por periodo letivo, veja um exemplo na

imagem a seguir.

Disciplinas cursadas

2017-1

5.5.

DESENHO TECNICO Il
Créditos: 2 Carga horaria: 40H

DESENHO TECNICO Il
Créditos: 2 Carga horéria: 40H

FUNDAMENTOS DE MATEMATICA
Créditos: 4 Carga horaria: 80H

HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO
Créditos: 2 Carga horéria: 40H

LEGISLAGAO E ETICA PROFISSIONAL
Créditos: 2 Carga horaria: 40H

LINGUAGEM DE PROGRAMAGAO
Créditos: 2 Carga hordria: 40H

QUIMICA GERAL
Créditos: 3 Carga horéria: 60H

SOCIOLOGIA
Créditos: 2 Carga horaria: 40H

FALTAS

Figura 18 - consulta de disciplinas cursadas

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

Permite que o discente consulte as faltas das disciplinas que foram cursadas por periodo letivo, veja um

exemplo na imagem a seguir.
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P

2015/2 v

DISCIPLINA AULAS FALTAS %
DEONTOLOGIA JURIDICA 60 0 0.0
DIREITO CIVIL VI 60 0 0.0
DIREITO CIVIL VI 60 3 5.0
DIREITO DE EMPRESA IV 60 3 5.0
DIREITO PROCESSUAL CIVIL il 60 6 10.0
DIREITO TRIBUTARIO | 60 3 5.0
PRATICA JURIDICA | 80 0 0.0

Figura 19 - consulta de faltas

5.6. HISTORICO

Esta funcionalidade permite que o discente visualize as disciplinas da sua matriz e a situagdo atual delas, seja
cursando, cursado ou a cursar. Veja o exemplo na imagem a seguir.

Histérico
1° Periodo 2° Periodo

ALGEBRA LINEAR CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL |
Créditos: 3 Carga horaria: 60H Créditos: 4 Carga horéria: B0H
Cursado em: 2016/2 Noite Faltas: 3 (5.0%) Media: 7.5 Aprovado A cursar
DESENHO TECNICO | COMUNICAGAO E EXPRESSAQ
Créditos: 2 Carga horaria: 40H Créditos: 2 Carga horaria: 40H
Cursado em: 2016/2 Manha Faltas: 0 (0.0%) Media: 6.55 Aprovado Cursado em: 2016/1 Manha Faltas: 2 (5.0%) Media: 6.85 Aprovado
FUNDAMENTOS DE MATEMATICA DESENHO TECNICO Il

Créditos: 4 Carga horaria: 80H

Créditos: 2 Carga horéria: 40H

Cursado em: 2017/1 Manha Faltas: 0 (0.0%) Media: 0 Cursando Cursado em: 2017/1 Noite Faltas: 0 (0.0%) Media: 0 Cursando
GEOMETRIA DESCRITIVA FISICA |
Créditos: 2 Carga horaria: 40H Créditos: 4 Carga horéria: 80H
Cursado em: 2016/1 Manha Faltas: 2 (5.0%) Media: 6.05 Aprovado A cursar
INTRODUGAO A CIENCIA DA COMPUTAGAO GEOMETRIA ANALITICA
Créditos: 2 Carga horaria: 40H Créditos: 2 Carga horéria: 40H
Cursado em: 2016/2 Manha Faltas: 0 (0.0%) Media: 8.85 Aprovado A cursar
INTRODUGAO A ENGENHARIA LINGUAGEM DE PROGRAMAGAO
Créditos: 2 Carga horaria: 40H Créditos: 2 Carga horéria: 40H
Cursado em: 2016/1 Manha Faltas: 0 (0.0%) Media: 6.2 Aprovado Cursado em: 2017/1 Manhd Faltas: 0 (0.0%) Media: 0 Cursando
SOCIOLOGIA
Créditos: 2 Carga horéria: 40H
Cursado em: 2017/1 Noite Faltas: 0 (0.0%) Media: 0 Cursando

Figura 20 - Consulta de histdrico

5.7. HORARIOS

Exibe o horario de aula das disciplinas que estao sendo cursadas. O horario e exibido em forma de grade
para facilitar a identificagdao. Também sao exibidas as salas onde serao lecionadas as disciplinas.



Perfodo letivo

2016/2

HORARIO

07:30-08:15

08:15-09:00

09:15-10:00

10:00-10:45

5.8.

Horarios

SEGUNDA

81161
OBRIGATORIA
INTRODUGAO A
ENGENHARIA
LAURA PALMA
SALA 105 - ALA 01

OBRIGATORIA
INTRODUGAO A
ENGENHARIA
LAURA PALMA
SALA 105 - ALA 01

81141
OBRIGATORIA
FUNDAMENTOS DE
MATEMATICA
CILICIA MATOS
SALA 105 -ALA 01

81141
OBRIGATORIA
FUNDAMENTOS DE
MATEMATICA
CILICIA MATOS
SALA 105 - ALA 01

NOTAS

81171
OBRIGATORIA
HIGIENE E SEGURANGA DO
TRABALHO

LILIA GUIMARAES
SALA 105 - ALA 01

81171
OBRIGATORIA
HIGIENE E SEGURANGA DO
TRABALHO

LILIA GUIMARAES
SALA 105 - ALA 01

81131
OBRIGATORIA
DESENHO TECNICO |
ALAN PACHECO
LAB. |

81131
OBRIGATORIA
DESENHO TECNICO |
ALAN PACHECO
LAB. 1|

QUARTA

81121
OBRIGATORIA
COMUNICAGAO E
EXPRESSAO
ANA RITA
SALA 105 - ALA 01

81121
OBRIGATORIA
COMUNICAGAO E
EXPRESSAO
ANA RITA
SALA 105 - ALA 01

81141
OBRIGATORIA
FUNDAMENTOS DE
MATEMATICA
CILICIA MATOS
SALA 105 - ALA 01

81141
OBRIGATORIA
FUNDAMENTOS DE
MATEMATICA
CILICIA MATOS
SALA 105 - ALA 01

QUINTA

81151
OBRIGATORIA
GEOMETRIA DESCRITIVA
CLAUDIO
SALA 105 - ALA 01

81151
OBRIGATORIA
GEOMETRIA DESCRITIVA
CLAUDIO
SALA 105 - ALA 01

Figura 21 - Consulta de hordrio

81111
OBRIGATORIA
ALGEBRA LINEAR
MARCIA MONTEIRO
SALA 105 - ALA 01

81111
OBRIGATORIA
ALGEBRA LINEAR
MARCIA MONTEIRO
SALA 105 - ALA 01

81111
OBRIGATORIA
ALGEBRA LINEAR
MARCIA MONTEIRO
SALA 105 - ALA 01
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SABADO

Exibe as notas das disciplinas cursadas pelo discente bem como as notas semestrais se houverem.

Notas

Perfodo letivo

2016/2

Notas de provas e média

DISCIPLINA

ALGEBRA LINEAR - Manha
COMUNICAGAO E EXPRESSAO - Manha
DESENHO TECNICO | - Manha
FUNDAMENTOS DE MATEMATICA - Manha

GEOMETRIA DESCRITIVA - Manha

HIGIENE E SEGURANGA DO TRABALHO - Manha

INTRODUGAO A ENGENHARIA - Manha

Nao foi possivel exibir suas notas semestrais, pois nao existe data

5.9.

0.0
8.5
4.0
24
4.7
6.9
8.8

4.1
6.0
20
1.0
5.0
6.1
75

para dos

Figura 22 - Consultas de notas

PLANO DE ENSINO

O plano de ensino da disciplina determina quais tépicos serdo lecionados bem como a metodologia de
ensino, bibliografia entre outras informacg&es relevantes. Por meio desta funcionalidade o(a) aluno(a) pode
consultar o plano de ensino da disciplina e imprimir uma cépia do mesmo, conforme imagem a seguir.

6.5

5.0
20
56

MEDIA

7.95
4.5
22

72
8.85



Plano de ensino

Perfodo letivo

2017/1 v
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Clique para imprimir uma copia do plano de ensino

CODIGO  DISCIPLINA

81131 DESENHO TECNICO | ENGENHARIA MECANICA =
83141 FUNDAMENTOS DE MATEMATICA ENGENHARIA MECANICA I=Y
81241 GEOMETRIA ANALITICA ENGENHARIA MECANICA a8
81454 INTRODUGAO A ADMINISTRAGAO ENGENHARIA MECANICA [~
81251 INTRODUGAO A CIENCIA DA COMPUTAGAO ENGENHARIA MECANICA =
81261 QUIMICA GERAL ENGENHARIA MECANICA =]

=]

81271 SOCIOLOGIA ENGENHARIA MECANICA

Figura 23 - Consulta de plano de ensino

5.10. QUADRO DE HORARIOS

Nesta funcionalidade o(a) aluno(a) pode visualizar os horarios de aula de todas as turmas, sejam elas A, B ou
C do seu curso. Esta fungdao é bem util para que o discente planeje seu hordrio de aula antes de iniciar a
rematricula. Veja um exemplo na imagem a seguir.

6.AULAS

Quadro de horarios
Perfodo letivo Tumo Tipo de turma / Selecione o ‘IPO de turma
2017/1 ~  Note - -
1° PERIODO 2° PERIODO 3° PERIODO 4° PERIODO 5° PERIODO 6° PERIODO 7° PERIODO 8° PERIODO ¢° PERIODO 10° PERIODO
HORARIO SEGUNDA TERGA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO
83121 aa131 83141 83171
OBRIGATORIA OBRIGATORIA OBRIGATORIA OBRIGATORIA
. COMUNICAGAO E FUNDAMENTOS DE HIGIENE E SEGURANGA
18:45-18:30 DESENHO TECNICO |
EXPRESSAO oD MATEMATICA DO TRABALHO
ANA RITA LAB.1 CILICIA MATOS GETULIO ABREU
SALA 104 - ALA 01 - SALA 108 - ALA 01 SALA 213 - ALA 02
83121 83131 83141 83171
OBRIGATORIA OBRIGATORIA OBRIGATORIA OBRIGATORIA
. COMUNICAGAO E FUNDAMENTOS DE HIGIENE E SEGURANGA
19:30-20:15 DESENHO TECNICO |
EXPRESSAO ROGERIO FELIZBERTO MATEMATICA DO TRABALHO
ANA RITA CILICIA MATOS GETULIO ABREU
SALA 104 - ALA 01 SALA 108 - ALA 01 SALA 213 - ALA 02
83141 83161
83151 83111
20:30-21:15 GEOMETRIA DESCRITIVA ALGEBRA LINEAR
MATEMATICA ENGENHARIA
CLAUDIO WASHINGTON TAVARES
CILICIA MATOS SALA 105 - ALA 01 SALA 105 - ALA 01 LAURA PALMA
SALA 108 - ALA 01 SALA 105 - ALA 01
83141 83161
83151 83111
N OE OBRIGATORIA OBRIGATORIA |$£GD$;%AA
21:15-22:00 GEOMETRIA DESCRITIVA ALGEBRA LINEAR
MATEMATICA ENGENHARIA
CLAUDIO WASHINGTON TAVARES
CILICIA MATOS SALA 105 - ALA 01 SALA 105 - ALA 01 LAURA PALMA
SALA 108 - ALA 01 SALA 105 - ALA 01

Figura 24 - Consulta quadro de hordrio

Este menu agrupa todas as informagdes relacionadas as aulas das disciplinas. A seguir detalharemos cada
funcionalidade relacionada passo a passo.
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6.1. CONTEUDO DAS AULAS

Através desta funcionalidade o(a) aluno(a) pode visualizar o conteudo lecionado em cada aula. Também
é possivel visualizar os materiais de aula como apostilas, exercicios, referéncias bibliograficas entre outras
informacgdes disciplinas.
Para consultar as aulas deve-se selecionar um periodo letivo, e apés localizar a disciplina correspondente clicar

relacionada as aulas das

no link ver aulas, conforme exibido na imagem a seguir.

Aulas

Periodo letivo

2016/2 v

FUNDAMENTOS DE MATEMATICA

CILICIA NUNES PINTO DE MATOS

PREDIO SALA 105 - ALA 01 - Quarta, 09:15 - 11:30
PREDIO SALA 105 - ALA 01 - Segunda, 09:15 - 10:45

& Ver aulas

DESENHO TECNICO |
ALAN TEIXEIRA PACHECO
PREDIO LAB. | - Terga, 09:15 - 10:45

& Ver aulas

HIGIENE E SEGURANGA DO TRABALHO
LILIA AREAS MARINS GUIMARAES
PREDIO SALA 105 - ALA 01 - Terga, 07:30 - 09:00

& Ver aulas

Clique aqui para visualizar as aulas

Professor(a) da disciplina

COMUNICAGAO E EXPRESSAO
ANA CAROLINA ROCHA SANTA RITA
PREDIO SALA 105 - ALA 01 - Quarta, 07:30 - 09:00

& Ver aulas

GEOMETRIA DESCRITIVA
CLAUDIO LUIZ MELO DE SOUZA
PREDIO SALA 105 - ALA 01 - Quinta, 07:30 - 09:00
& Ver aulas
INTRODUGAO A ENGENHARIA
LAURA ELISA RIBEIRO COUTO DE MASCARENHAS PALMA
PREDIO SALA 105 - ALA 01 - Segunda, 07:30 - 09:00

& Ver aulas

ALGEBRA LINEAR
MARCIA VALERIA DE SA PORTAL MONTEIRO
PREDIO SALA 105 - ALA 01 - Sexta, 07:30 - 10:00

& Ver aulas

Figura 25 - Consulta de aulas

Apods abrir uma determinada disciplina é possivel visualizar as aulas publicadas pelo(a) professor(a)
responsavel. Sera possivel visualizar um breve resumo da aula com uma descrigdo do conteudo lecionado e
alguns icones que indicam a existéncia de material em anexo ou de exercicios associados as aulas.

Aulas

SOCIOLOGIA
LUDMILA GONGALVES DA MATTA
PREDIO SALA 104 - ALA 01 - Segunda, 07:30 - 09:00

Segunda-feira, 6 de Fevereiro REGULAR Segunda-feira, 13 de Fevereiro REGULAR

C o i da modema em suas -Ci o da modema em suas
dimensdes econdmicas, soclais, pollticas e culturais; dimensdes econdmicas, soclais, pollticas e culturais;

B Q Visualizar /¥ = Q Visualizar

Sngu&&mm, 20 de Fevereiro REGULAR Segunda-feira, 6 de Margo REGULAR

C [ i da modema em suas + Permitir ao aluno uma leitura panoramica da formag&o da
dimensdgs econdmicas, sociais, pollticas e culturais;- brasileira, da si i do nosso i

Q Visualizar /¥ = Q Visualizar

REGULAR Segunda-feira, 20 de Margo REGULAR
-Discuss&o sobre a viséo de trabalho em Max Weber e Karl marx

Q Visualizar /= Q Visualizar

Aula possui material anexo

Aula possui exercicio Visualizar detalhes da aula

Figura 26 - Aulas publicadas

Para ver os detalhes da aula deve-se clicar no icone visualizar disponivel no canto inferior direito de cada
aula.
Ao clicar sobre o icone serd exibida uma tela semelhante a apresentada na figura 25.
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Segunda-feira, 06 de Fevereiro de 2017

CONTEUDO TEMAS DE ENSINO MATERIAL REFERENCIAS CONTEUDOS DOS LIVROS ATIVIDADES DUVIDAS

Tema

PRODUTOS NOTAVEIS: QUADRADO DA SOMA E DA DIFERENCA DE DOIS TERMOS, CUBO DA SOMA E DA DIFERENGA DE DOIS TERMOS
PRODUTO DA SOMA PELA DIFERENCA DE DOIS TERMOS E PRODUTO DE STEVIN.

Sem elementos de ensino criados

Figura 27 - Detalhes do contetdo da aula

Os detalhes de aula serdo exibidos em abas, sendo elas:

e Conteudo: Exibe o conteudo da aula descrito pelo(a) professor(a) da disciplina.
e Temas de ensino: A cada aula o professor informara quais itens do tema de ensino proposto no
plano de ensino foram lecionados.

Segunda-feira, 06 de Fevereiro de 2017 x

CONTEUDO TEMAS DE ENSINO MATERIAL REFERENCIAS CONTEUDOS DOS LIVROS ATIVIDADES DUVIDAS

Produtos notdveis  Valor numérico

Figura 28 - temas de ensino da aula

e Material de aula: Caso sejam adicionados anexos na aula como a apresentagao usada ou qualquer
outro arquivo, o mesmo estara disponivel nesta aba.
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Segunda-feira, 06 de Fevereiro de 2017 x

CONTEUDO TEMAS DE ENSINO MATERIAL REFERENCIAS CONTEUDOS DOS LIVROS ATIVIDADES DUVIDAS

'\, 1 Produtos notaveis.pdf I\, Produtos notaveis.pdf
Material sobre produtos notéveis Material complementar sobre produtos notdveis

& Download & Download

Figura 29 - consulta de material da aula

Referéncias: O(a) professor(a) podera adicionar referéncias bibliograficas para uma determinada
disciplina, como livros, revistas, artigos entre outros.

Segunda-feira, 06 de Fevereiro de 2017 x

CONTEUDO TEMAS DE ENSINO MATERIAL REFERENCIAS CONTEUDOS DOS LIVROS ATIVIDADES DUVIDAS

LIVRO
LARSON, Roland E. ; HOSTETLER, Robert P. ; EDWARDS, Bruce H. Célculo com aplicagbes. 4.ed. Rio de Janeiro : LTC, 1998.

Figura 30 - consulta de referéncias da aula

Conteudo dos livros: Para os cursos que possuem acesso a biblioteca virtual o(a) professor(a) podera
adicionar links referenciando paginas especificas de um livro digital.

Segunda-feira, 06 de Fevereiro de 2017 x

CONTEUDO TEMAS DE ENSINO MATERIAL REFERENCIAS CONTEUDOS DOS LIVROS ATIVIDADES DUVIDAS

Exercicios do livro sobre fungdes polinomiais.

Q Visualizar

Figura 31 - Consulta de links de livros da biblioteca virtual

Ao visualizar uma referéncia de livros adicionada o(a) aluno(a) sera direcionado para a pagina exata
do livro digital referenciado conforme imagem a seguir.
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Visualizando livro

CAPITULO 7

Integracao numeérica

7.1 Definicao do problema

Considere a integral definida dada por

b
Q= x)dz.
y / e (7.1)

O problema da integragdo numérica consiste na avaliagao de (7.1) por méto-
dos numeéricos. Note que, sendo a integral definida, Q é um resultado numé-
rico. O problema da integracdo aleébrica é mais complicado e estd além do

ﬁ ~ 119 Fundamentos de Célculo Numérico ¥ Aa = @ ['_:‘59

Figura 32 - Visualizagdo de livro como referéncia da aula

Atividades: Exibira as atividades relacionadas a aula que sdao pequenos exercicios com o objetivo de
atestar o conhecimento do(a) aluno(a) na matéria. O(A) professor(a) podera criar atividades como
lista de exercicios ou desafios.

Segunda-feira, 06 de Fevereiro de 2017 x
CONTEUDO TEMAS DE ENSINO MATERIAL REFERENCIAS CONTEUDOS DOS LIVROS ATIVIDADES DUVIDAS
LISTA1 EXERCICIO

Valor: 1.0
NUmero de questdes: 4 @
Carga horaria: 3H

Tempo restante:04:05
[#' Responder

Figura 33 - visualizar atividades

Ao clicar no link para realizar o teste o aluno devera responder as questdes propostas, que podem
ser objetivas ou discursivas conforme imagem a seguir.
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Questoes respondidas ficam destacadas em verde.

Dois postes verticais de 4m e 4,5 m de altura situam-se a 5m um do outro. Determinar o menor cabo

a)10,15 m

b)11,30 m
soosm ‘\Escolha uma alternativa ou descreva sua
' resposta caso seja uma questao

d)9,87m discursiva

Figura 34 - respondendo atividade da aula

Duvidas: Caso o(a) aluno(a) tenha alguma duvida, o mesmo pode submeter uma pergunta ao
professor que respondera diretamente ao aluno.

Divida

Qual a principal férmula para se resolver fungdes polinomiais ?

Figura 35 - Duvida da aula

A duvida é submetida diretamente ao professor da disciplina. Quando a duvida for respondida o(a)
aluno podera visualizar a resposta consultando a aba duvidas novamente conforme imagem a seguir.
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Duavida

Em 19/04/2017 as 16:15:45

E T ————— A
Qual a principal férmula para se resolver fungdes polinomiais ?

PROFESSOR

Favor verificar a férmula disponivel na p&gina 53 do livro.<br>

Em 19/04/2017 as 16:29:11

Figura 36 - Duvida da aula respondida

7. TRABALHOS E ATIVIDADES

Os professores poderdo elaborar trabalhos ou atividades relacionados a sua disciplina e solicitar que os
alunos respondam os mesmos dentro do sistema académico.

Ao acessar a funcionalidade de trabalhos, deve-se selecionar o periodo letivo para visualizar os trabalhos que
esteja participando, conforme imagem a seguir.

Trabalhos e Atividades

Periodo letivo
20171 v

Prazo para responder o trabalho
Trabalho de teste 1
PESQUISA OPERACIONAL |
Tempo restante 0D 7H 12M 458

& Visualizar ¢——— Clique para os detalhes do trabalh

Figura 37 - Consulta de trabalhos

Ao visualizar um trabalho pode-se ver a foto do professor responsavel pelo trabalho bem como o tempo
restante para responder o mesmo.
Ao clicar no link visualizar serdo exibidos os detalhes do trabalho conforme imagem a seguir.
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Trabalho

Titulo Professor Disciplina
Trabalho de teste 1 THIAGO MUNIZ BARBOSA PESQUISA OPERACIONAL |

DETALHES GRUPO MATERIAL DE APOIO RESPOSTA

Valor Data limite para entrega Participagdo Critério de avaliagdo
1.0 27/04/2017 Grupo Individual

Descrigao

Enunciado do trabalho de teste 1.

Figura 38 - Detalhes do trabalho

Na aba detalhes podemos visualizar o valor do trabalho, a data limite para entrega, o tipo de participagdo e o
critério de avaliagao.

Quanto ao tipo de participagdo o mesmo podera ser individual ou grupo.
Quando o tipo de participagao for individual cada aluno enviard a sua resposta individualmente. Quando o
tipo de participagdo for em grupo os alunos estardo agrupados em grupos e sera enviada uma resposta por

grupo.

Quanto ao critério de avaliagdo o mesmo poderd ser individual ou grupo.

Caso o critério de avaliagdo seja em grupo a nota atribuida pelo(a) professor(a) na corre¢do serd a mesma
para todos os participantes do grupo.

Caso o critério de avaliagdo seja individual o mesmo sendo enviada uma Unica resposta por grupo o
professor podera avaliar individualmente cada participante do grupo.
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A aba grupo exibira os integrantes do grupo ao qual o aluno esta participando, conforme imagem a seguir.

Trabalho

Titulo Professor Disciplina
Trabalho de teste 1 THIAGO MUNIZ BARBOSA PESQUISA OPERACIONAL |

DETALHES GRUPO MATERIAL DE APOIO RESPOSTA

GRUPO 4

Figura 39 - aba grupo do trabalho

Caso o professor opte por um trabalho em grupo a divisdo dos grupos podera ocorrer de duas formas.

Na primeira opgao o préprio professor divide os grupos, onde somente pode-se visualizar o grupo ao qual se
esta inserido, conforme apresentado na imagem anterior.

Na segunda opgdo o professor permite que os proprios alunos se organizem em grupos. Neste caso ao abrir
a aba grupo serdo visualizadas outras opgdes conforme imagem a seguir.

Trabalho

Titulo Professor Disciplina
Trabalho de teste 1 em grupo  THIAGO MUNIZ BARBOSA PESQUISA OPERACIONAL |

DETALHES GRUPO MATERIAL DE APOIO RESPOSTA

@ PEDIR PARA PARTICIPAR

Criar nova Equipe

Nome da equipe v Criar equipe

Aceitar Convites

Figura 40 - Configuragéo da aba grupo do trabalho
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Pode-se pedir para participar de um grupo ja criado clicando no botdo pedir para participar. Ao clicar nesta
opgao serdo exibidos os grupos ja criados conforme a tela a seguir onde pode-se enviar um pedido de
participagao clicando no link enviar solicitagao.

Grupos criados

GRUPO ALPHA

- & Enviar solicitagio

Apods enviar um pedido de participagdo para um grupo todos os integrantes atuais do grupo visualizardo o
pedido e poderdo aceitar o mesmo.

Também é possivel criar uma nova equipe, digitando um nome de equipe e clicando no link criar equipe.
Apos criar a equipe serd possivel enviar convites para os demais alunos para que os mesmos ingressem no
grupo criado clicando no link adicionar novos membros e em seguir no link enviar solicitagdao ao lado de
cada aluno conforme imagens a seguir.

Trabalho %

Titulo Professor Disciplina
Trabalho de teste 1 em grupo  THIAGO MUNIZ BARBOSA PESQUISA OPERACIONAL |

DETALHES GRUPO MATERIAL DE APOIO RESPOSTA

GRUPO ALPHA © Adicionar novos membros

Aceitar Solicitagdes

Figura 41 - Trabalho, adicionando novos membros



Pessoas sem grupo

GRUPO ALPHA

Bruna Braga de Souza
113180074
Engenharia de Produgdo

& Enviar solicitagdo

Luiz Felipe Soares Frauches
113010060
Engenharia de Produgéo

& Enviar solicitagéo

Gabriella Barcelos Carvalho
211180074
Engenharia de Produg&o

& Enviar solicitagdo

Hermano Pessanha Cardoso
109170013
Sistemas de Informagao

& Enviar solicitacio

Figura 42 - Trabalho, enviando convite para novos membros

Os alunos que receberem os convites devem aceitar o mesmo para ingressar no grupo.

éﬁ»
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Por ultimo, ainda na aba grupo, pode-se aceitar um pedido de entrada no grupo. Para tal basta clicar no link

aceitar solicitagdo conforme imagem a seguir.

Trabalho

Titulo Professor Disciplina
Trabalho de teste 1 em grupo  THIAGO MUNIZ BARBOSA PESQUISA OPERACIONAL |

DETALHES GRUPO MATERIAL DE APOIO RESPOSTA

GRUPO ALPHA © Adicionar novos membros

Aceitar Solicitagoes

Leticia Silva Barreto
113180004 Clique aqui para aceitar o

Engenharia de Prod .
ngenharia de Produgéo pedido de entrada no grupo
& Aceitar solicitagdo

Figura 43 - trabalho, aceitando pedido de entrada no grupo
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Na aba material de apoio o professor podera adicionar referéncias, links, arquivos e qualquer outro material
de apoio que o mesmo julgue importante para a resolugdo da atividade.

Trabalho x

Titulo Professor Disciplina
Trabalno de teste 1 em grupo  THIAGO MUNIZ BARBOSA  PESQUISA OPERACIONAL |

DETALHES GRUPO MATERIAL DE APOIO RESPOSTA

Palestra sobre o tema 03_2017.xisx
Palestra muito interessantes sobre o
tema do trabalho

3
2 Acessar & Download

Referéncias Bibliograficas

Referéncia 1

Figura 44 - trabalho, aba material de apoio

A aba resposta é o local onde o(a) aluno(a) devera submeter a resposta do trabalho. De acordo com a opgdo
do professor a resposta podera ser textual ou através do envio de um arquivo.

Caso seja através do envio de um arquivo o(a) aluno(a) devera fazer o upload de um arquivo contendo a
resposta conforme imagem a seguir.

Trabalho x

Titulo Professor Disciplina
Trabalho de teste 1 em grupo  THIAGO MUNIZ BARBOSA PESQUISA OPERACIONAL |

DETALHES GRUPO MATERIAL DE APOIO RESPOSTA

@ ENVIAR RESPOSTA

Figura 45 - trabalho, envio de resposta como arquivo
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Caso a resposta seja textual sera exibido um campo para preenchimento da resposta conforme imagem a
seguir.

Trabalho x

tulo Professor Disciplina

Trabalho de teste 1 THIAGO MUNIZ BARBOSA PESQUISA OPERACIONAL |

DETALHES GRUPO MATERIAL DE APOIO RESPOSTA

B 7 Uabe x, X T-1FH-Tg B L =
L )=
Resposta XFNNFEUNUGNEUNGUNRUGNRUNGURNUGNRUN|

1}
il
1]
5
[

== %

@ ENVIAR RESPOSTA

Figura 46 - trabalho, envio de resposta textual

Apds submeter a resposta o professor podera corrigir a mesma e dar uma nota para o trabalho.

8.DECLARACAO

O discente pode emitir declaragdes que contem informagdes importantes sobre sua vida académica. As
declaragdes online constituem um recurso por onde o sistema emite uma declaragdo autenticada
eletronicamente. Esta declaragdo pode ser impressa, e posteriormente qualquer pessoa pode validar a sua
autenticidade pelo site da instituigdo.

Ao acessar a funcionalidade sera visualizada uma tela semelhante a apresentada a seguir.
As declaragdes geradas anteriormente podem ser consultadas e reimpressas a qualquer momento bastando
selecionar o periodo letivo de referéncia para que as mesmas sejam exibidas.

Declaragédo
Perfodo letivo
2017/1 v  <— Selecione o periodo letivo para consultar as declaracoes geradas
GERAR NOVA Imprimir declaracao gerada anteriormente
PERIODO LETIVO TIPO SUB TIPO DATA IMPRIMIR
20171 ACADEMICA HORARIO DE AULA 01/02/2017 as 11:17:35 a

Figura 47 - Consulta de declaragbes



UNIVERSIDADE

A
CANDIDO
q& MENDES

Para gerar uma nova declaragdo deve-se clicar no botdo “Gerar Nova” onde deve-se escolher o
modelo de declaragdo desejado e o periodo letivo de referéncia da mesma.

Nova Declaragdo

Tipo Subtipo Perlodo letivo
ACADEMICA COEFICIENTE DE RENDIMENTO 2017 /1 (ATIVO)

PREVIA DA DECLARAGAO

DECLARAGAO - COEFICIENTE DE RENDIMENTO

Declaramos que #nome_aluno# € aluno(a) desta Universidade, matriculado(a) regularmente em
#periodo_letivo_atual# no curso de #curso#, sob numero de matricula #matricula_aluno#. Declaro,
ainda, que em #periodo_letivo_anterior# o(a) referido(a) aluno(a) obteve Coeficiente de Rendimento
Acumulado (CRA) igual a #cr# e Coeficiente de Rendimento Semestral (CR) igual #crs#. Declaro,
finalmente, que o inicio das aulas do semestre académico € em #inicio_semestre_letivo# e o
término em #im_semestre_letivo#.

f

Pré visualizacao do
texto da declaracao Cidade, data

Figura 48 - Nova declaragéo

Ao selecionar o tipo de declaragdo serd exibido o modelo da mesma para que o(a) aluno(a) visualize
um exemplo do texto que serd gerado. Para gerar a declaragdo em definitivo deve-se clicar no botdo gerar e
apos o processamento serd exibido um arquivo PDF com a declaragdo gerada conforme exemplo a seguir.



5
A UNIVERSIDADE
CANDIDO
el \ MENDES
= B~

A UNIVERSIDADE

Q”%‘% CANDIDO MENDES

UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES
CAMPUS - CAMPOS
coordenagio de admissao e registro

DECLARAGCAO

D que & aluno(a) desta Universidade sob numero de
matricula 11118022 == / 1 no curso de ENGENHARIA MECANICA,
com integralizagdo curricular em 10 periodos semestrais, e que o(a) aluno(a) esta cursando
em 2014 / 1 o 7° periodo.

D ainda que o(a) referido(a) aluno(a) ingressou nesta Instituigao em 2011/1.

Campos dos Goytacazes, 06 de Margo de 2014

eferente

) r
ﬁeﬁomcim‘ (
REGINA DOS SANTOS BRITO
COORDENAGAO DE ADMISSAO E REGISTRO

E L rifina

CODIGO:1111802430022014

Fiua Anta Peganta. 100, Parque S&0 Castano, Campos dos Goylacazes - RJ
16062014 82 21:26:42 Y o

Figura 49 - declara¢éo gerada

Toda declaragdo gerada tem seus dados armazenados na base de dados do sistema onde futuramente
pode ser consultada pelo aluno ou validada por um terceiro que venha a receber a declaracdo e deseja
checar a sua autenticidade.

A declaracdo gerada possui a assinatura do responsdvel pela coordenacao referente a declaracdo e um
cddigo de autenticacdo eletrénica. A declaracdo contém em seu rodapé uma instrucdo orientando sobre
como os dados podem ser autenticados através do site da instituicdo.

Para validar a declaracdo deve-se acessar o endereco eletronico do site da institui¢cdo, caso seja aluno da
unidade UCAM-CAMPOQOS acesse o site http://www.ucam-campos.br e procure o link do validador de
documentos dentro do menu Servicos, ou caso seja aluno de outra unidade acessar o site
http://www.ucam.edu.br e no menu lateral esquerdo clicar em Institucional e depois em validador de

documentos.
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Validador de Documentos

Criado: 27 Dezembro 2013

Utilize esta pagina para validar declaragtes emitidas pelo sistema académico da Universidade Candido Mendes

Chave de Acesso

116030024002201710102 4¢—— Digita a chave de acesso presente no rodapé da declaracao

" Néo sou um robd 44— Marque o validador obrigatério

ENVIAR

Figura 50 - Validando a declaracdo

Serd visualizado uma tela onde serd solicitado a chave de acesso da declaracdo. A chave de acesso pode ser
encontrada no rodapé de cada declaracao.

Ao digitar a chave de acesso deve-se autorizar a validagao clicando no botdo “ndo sou um robd”. Ao clicar no
botdo enviar caso a chave de acesso seja valida sera exibido um resumo da declaragao conforme imagem a
seguir.

Validador de Documentos

Criado: 27 Dezembro 2013

Utilize esta pagina para validar declaragdes emitidas pelo sistema académico da Universidade Candido Mendes
Declaragdo: 116030024002201710102

Declaragéo Validada!

Data de Emissdo 19/04/2017

Aluno EVELYN OLIVEIRA VIANNA

Curso DIREITO
Tipo ACADEMICA

Sub tipo ESCOLARIDADE

Caso deseje visualizar a declaragdo orgiginal, por favor, clique no botao abaixo.

m <4—— Clique para visualizar uma coépia da declaracao

Figura 51 - Resumo da declaragdo validada

Caso deseje o usuario que esta validando a declaracdo podera visualizar uma cdpia da mesma clicando no
botdo imprimir. Este mecanismo existe para que qualquer usudrio possa verificar o texto original da
declaracdo e prevenir fraudes na mesma.

9. FINANCEIRO

O menu de opgdes financeiras agrupa funcionalidades relacionadas a vida financeira do aluno dentro da
instituicdo, como por exemplo acompanhamento de mensalidades, impressdo de boletos, demonstrativo de
pagamentos efetuados entre outros. A seguir, detalhamos cada uma destas funcionalidades.
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9.1. DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTOS

Permite que o(a) aluno(a) visualize e imprima um demonstrativo com os valores pagos dentro do ano.
Podera ser usado para fins de imposto de renda.

Demonstrativo de pagamentos efetuados

2017 M 1 - Selecione o ano
GERAR ¢—— 2 - Clique no botao gerar 3 - Caso deseje clique para imprimir uma cépia ———9 & IMPRIMR
REFERENCIA TIPO DE PAGAMENTO DATA PAGAMENTO VALOR
2017104 MENSALIDADE 06/04/2017 871,21
2017103 MENSALIDADE 08/03/2017 889,21
2017102 MENSALIDADE 1310212017 887,66
2017101 MENSALIDADE 09/01/2017 889,50

Total: 3537.58

Figura 52 - Demonstrativo de pagamentos

O aluno devera selecionar o ano e clicar no botdo gerar. Caso queira podera gerar um documento PDF
para ser impresso clicando no botdo “imprimir”.

9.2. FICHA FINANCEIRA

A ficha financeira permite que o(a) aluno visualize as parcelas de mensalidades geradas até o momento e
também que imprima uma segunda via do boleto para pagamento.
As parcelas ja quitadas serdo exibidas em verde enquanto as com pagamento pendente em vermelho.

Ficha financeira

& NADA CONSTA /

Impressao de nada consta financeiro

Mensalidade paga

2017

Mensalidade

v Janeiro v Fevereio v Margo v Abril Maio < M lidade nao paga
R$87121 R$871,21 R$871,21 R$871,21 R$ 901,21

2016

Mensalidade

v Janelro ¥ Fevereiro ¥ Margo v Abil + Maio + Junho + Juho v Agosto + Setembro ¥ Outubro v Novembro v Dezembro
R$821,89 R$821,89 R$821,80 R$95887 R$837,89 R$821,89 R$821,89 R$821,89 R$82189 R$82189 R$821,89 R$838,89

2015

Mensalidade

v Janeiro ¥ Fevereiro v Marco '  Abril ¥ Maio ¢ Junho ¥ Julho ¥ Agosto + Setembro ¥ Outubro v Novembro v Dezembro
R$72296 R$72296 R$72296 R$74481 R$761,01 R$76101 R$761,01 R$761,01 RS$761,01 R$887,85 R$761,01 RS$66517

Figura 53 - ficha financeira

Ao clicar sobre uma parcela é possivel gerar uma segunda via do boleto para pagamento.
Também é possivel gerar um nada consta financeiro clicando sobre o botdo “nada consta”.
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10. MATRICULA ONLINE

A matricula permite que os discentes possam renovar sua matricula inteiramente online sem necessidade
de ir até a instituicdo. Durante o processo de matricula o discente assina um contrato digital, faz as escolhas
das suas disciplinas, finaliza a matricula e imprime o seu plano de estudo. Todas as funcionalidades estdo
integradas ao modulo académico por onde é possivel gerenciar tudo.

Ao acessar a funcionalidade de matricula online o discente visualiza a tela apresentada na figura a seguir.

Matricula Online

RENOVAGAO DE 2017 - 1 de 14/12/2016 até 27/04/2017

Bem-vindo a Renovagéo de Matricula Online! Aqui é possivel atualizar seus dados, assinar o contrato e montar o plano de estudo para cursar as disciplinas. O processo é dividido em 5 etapas, onde em
cada uma delas sdo armazenadas as informagdes digitadas ao clicar em préxima etapa.

Se excepcionalmente, a renovagao for autorizada apés o prazo, a semestralidade sera dividida em tantas parcelas quantos sejam os meses restantes para o fim do semestre letivo.
ATENGAO:
« Nenhuma turma sera constituida com menos de 20 alunos nos turnos diurno ou noturno, qualquer que seja a disciplina.
« Constitul prerrogativa da UCAM a supress#o, cisdo ou fusdo de turmas e transferéncia interna de alunos para quaisquer turnos: diurno ou noturno.

« As alteragdes do Plano de Estudo que incluam que o limite das nos periodos da matriz curricular na
contratada.

da

PROXIMO

Figura 54 - tela inicial da rematricula

Ao clicar no botdo PROXIMO o sistema verifica uma série de pré-requisitos necessarios para que o discente
esteja apto a efetuar a matricula. S3o efetuadas verificacdes financeiras a fim de detectar se existem
pendéncias, bem como se a matriz do seu curso estd com o hordrio liberado e se o discente cursou
regularmente o semestre passado na instituicdo.

Caso qualquer uma destas condi¢cdes ndo seja atendida o sistema exibird um alerta ndo permitindo que o
processo de matricula inicie. Na imagem a seguir exemplificamos uma mensagem de alerta de pendéncia
financeira.
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ATENGAO

X

Por favor procure a tesouraria da
instituigdo para o esclarecimento
de pendéncias.

Figura 55 - Pendéncia financeira na rematricula

Caso o aluno ndo possua pendéncias prosseguird para a matricula online.

A matricula online é dividida em quatro fases a saber:

1 — Assinatura do contrato online;

2 — Atualizagdo dos dados pessoais;

3 — Escolha das disciplinas e confirmagdo da matricula; e

— Impressdo de contrato e plano de estudo.

Apos iniciar a matricula o discente sera direcionado automaticamente para a fase de contrato online. Nesta
fase o discente visualiza um contrato online para que o mesmo dé o aceite. Ao fazer isso o discente concorda
com as condigGes e um contrato virtual sera assinado sendo possivel consultar o mesmo posteriormente.

Matricula Online

Contratante

Nome Matricula Curso
ALUNO TESTE 1121000001 ENGENHARIA DE PRODUGAO

@Aluna C O Legal / Financeiro

Contratada
ASSOCIAGAO SOCIEDADE BRASILEIRA DE INSTRUGAO, com sede & Praga XV, 101, Rio de Janeiro, inscrita no CNPJ/MF sob n°33.646.001/0001-67, da UNIVER! ) MENDES,
neste ato representada por LUIS EDUARDO DE OLIVEIRA SOUZA

Clausulas
Considerando que os encargos i estdo ao regime ido pela Medida Proviséria n° 1 890—67 de 22!10/1999 e sucessivas reedigdes, Lei 9.870 de 23/11/1999, com nova redagdo dada
pela Medida Proviséria n° 2. 113—24 de 24/08/2001 e sucessivas reedigbes, que prevé a fixagdo do valor das coma do dos ios previstos para ©o aprimoramento do
projeto didati de ensino e dos relativos a variago dos custos a titulo de pessoal e custeio, ajustam as cl las e I para dos servigos
educacionais no ano letivo de 2017
CLAUSULA PRIMEIRA: O objeto do presente oonmo éa de servigos ao curso ido pelo CONTRATANTE, para o primeiro semestre do ano letivo de 2017, al
incluldas aulas e atit extra-classe, nos termos da Ieglslaceo vigente, do Reglmemo Interno e do Projeto Pedagégico do Curso.
CLAUSULA SEGUNDA: Nao uﬂo incluidos nm' contrato, 0S Servigos forgo, outros servigos ndo obrigatérios, servicos opcionais de uso

e livros, i e para 0 CONTRATANTE, bem como requevimemns escolares, solicitados pelo CONTRATANTE e fomeados pela CONTRATADA.

PARAGRAFO UNICO: Os servigos e materiais facultativos citados na presente clausula serdo prestados ou fornecidos a0 CONTRATANTE, nas i pela CONTRATADA e
previstas na legislagao aplicavel, sempre em carater facultativo e/ou supletivo.

CLAUSULA TERCEIRA: A configuragdo formal do ato da matricula do CONTRATANTE se procede pelo pagamento integral da 1° parcela da i e pelo i fisico ou virtual do

"Reanarimantna da Matrienla” nua fina fazandn narta intanranta decte eontratn ea dafaridn

Concordo com o contrato

PROXIMO

Figura 56 - contrato online
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Caso o discente possua um representante legal ou responsavel financeiro serd necessario marcar a opgao
correspondente no inicio topo do contrato online e preencher os dados do representante conforme figura a
seguir. Ao aceitar o contrato com um representante legal o mesmo sera adicionado como responsavel para
gue durante a impressao do contrato seus dados sejam exibidos em conjunto com os do discente.

Responsavel legal

Nome
REPRESENTANTE LEGAL 1

DADOS PESSOAIS DOCUMENTOS ENDEREGCO CONTATOS

Nascido em Naturalidade Sexo Nacionalidade

16/03/1989 RIO DE JANEIRO Masculino v Brasileira

Estado Civil

casado

JOAQ DA SILVA

Mée
MARIA DA SILVA

Figura 57

Ao final do contrato online para aceitar o mesmo sera exibido uma caixa de sele¢dio com a informagdo
“CONCORDO com o contrato” e um botdo para salvar. Enquanto ndo for marcada a opgdo de concordo o botdo
préximo ndo estara habilitado.

Uma vez salvo o contrato online a proxima fase apresentada serd a de atualizagdo dos dados cadastrais
conforme figura a seguir.

Matricula Online

Cadastrar novo enderec

@ NOVO ENDEREGO <4

LOGRADOURO NUMERO CIDADE UF A CORRESPONDENCIA
ENDEREGO

s = CAMPOS DOS GOYTACAZES RJ RESIDENCIAL v S O

Editar endereco —

@ NOVO TELEFONE

DDD NOUMERO TIPO TELEFONE

2 J— RESIDENCIAL s o

22 = CELULAR -]

e

Remover telefone

PROXIMO

Figura 58 - atualizagdo de contatos

O botdo NOVO permite a inclusdo de um novo enderego ou telefone.
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Assim como na funcionalidade de dados pessoais os icone em forma de lapis e em forma de menos sdo para
edicdo e remocdo dos dados respectivamente.

E importante ressaltar mais uma vez que o discente podera ter varios enderecos, porém somente um podera
ser o endereco de correspondéncia que serd usado para tal fim e serd o endereco utilizado por padrdao no
contrato.

Ao clicar no botdo PROXIMO o discente é direcionado para a préxima fase que é a de escolha das disciplinas.
Nesta fase é exibido o quadro de disciplinas e horarios cadastrados para o curso correspondente. Cada aba
representa um periodo da matriz do curso. Os hordrios dos cursos sdo previamente cadastrados pelos
responsaveis.

Matricula Online

DISCIPLINAS OFERECIDAS

Manh . A . 717 26.58 Disciplinas sem vagas

Disciplina que pode ser adicionada

1° PERIODO 2° PERIODO 3° PERIODO 4° PERIODO 5° PERIODO

HORARIO SEGUNDA QUINTA SABADO DOMINGO

07:30-08:15 Geometria l)es:crmva

(cursada)

Geometria Descritiva
(cursada)

Algebra Linear

08:15-09:00
(cursada)

Fundamentos de
Mate

Desenho Técnico |
Adicionar

Fundamentos de

Introdugdo & Engenharia

:15-1
09:15-10:00 (cursada)

Desenho Técnico Comunicagdo e Higiene e Segurangado , . . . I
10:00-10:45 Adicionar Express&o Trabalho n ,ndu,;:{:: Zﬁ@m!!ama
48750 (cursada) (cursada) i 4
Fundamentos de Comun 4o e Higiene e Seguranga do
10:45-11:30 Matemética Expresséo Trabalho
Sem Vagas (cursada) (cursada)

Disciplina adicionada no horario do aluno
DISCIPLINAS ESCOLHIDAS

HORARIO SEGUNDA QUARTA QUINTA SABADO DOMINGO

Probabilidade e Estatitica Geologia Gacuiobiiersncialelivieos)

18:45-19:30 Remover Remover

— — Remover
p— Probabilidade e Estatitica Geologia Calculo D'fefe""lc'a‘ eintegral (" g\o1icidade Aplicada
Remover Remover Remover Remover

Calculo Diferencial e Integral

Eletricidade Aplicada
Romoua

Fisica IV Saneamento Ambiental Resisténcia dos Materiais |
AENEZE iR Remover Remover = Remover
Remover
Fisica IV Saneamento Ambiental ~ Calculo Diferencial e Integral - gogigiancia dos Materiais |
21:15.22:00 n
Remover Remover Remover

Remover

PROXIMO

Figura 59 - escolha de disciplinas

As disciplinas serdo exibidas conforme o turno e tipo de turma selecionados no topo da tela. Apenas as
disciplinas que o aluno pode cursar ficam destacadas com o link de adicdo. Disciplinas cujo o aluno ja tenha
cursado ou ndo possa cursar por falta de pré-requisitos ficardo na cor cinza apresentando entre parénteses o
motivo do bloqueio. Por exemplo na figura acima a disciplina Geometria Descritiva ja foi cursada. Caso seja
uma disciplina com pré-requisito ndo cursado serd exibido entre parénteses a palavra pré-requisito.

Para adicionar uma disciplina deve-se clicar no link adicionar. Ao posicionar o mouse em cima da disciplina
serdo exibidos detalhes da mesma, como cédigo da turma, tipo, professor e sala.

Uma vez adicionada a disciplina a mesma serd exibida no quadro abaixo que apresenta as disciplinas escolhidas
pelo discente. Caso o mesmo tente adicionar outra disciplina no mesmo horario o sistema ndo permitira.
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Quando o discente concluir a escolha de disciplinas deve clicar no botdo PROXIMO para concluir a sua
matricula e ser direcionado para a ultima fase que permite a impressao de uma cépia do contrato e do seu

plano de estudos contendo as disciplinas escolhidas.

Matricula Online

Parabéns! Sua matricula para o periodo de 2017/1 foi efetuada com sucesso. Agora vocé pode imprimir seu plano de estudo e cépia do contrato clicando nos

botdes abaixo:

&3 PLANO DE ESTUDO

Figura 60 - finalizagdo da rematricula

& CONTRATO

Ao clicar no botdo correspondente para imprimir o contrato sera exibido um arquivo no formato PDF com o

contrato online preparado para impressdao semelhante ao apresentado na figura a seguir.

Diminuir zoom

CURSOS DE GRADUAGAO
UNIVLESIDADL
Requerimsnto de matricula e instr de cla 1 es e
D k
‘E—'f- CAN DIDO \“E'\l DES ditamento ao contrato particular de adeséo de prsstagao de servi@os sducaclonals
que entre si fazem de um lado como
de Instrugdo - ASBI, mantenedora da Umversndade Candldo Mendes - UCAM e de

outro lado, o(s) (s) discri dos abaixo, para o 2 semestre de 2014
PRIMEIRO CONTRATANTE.
NOME: SEXOF
NATURAL DE: RIQ.RE JANEIRO ESTADO CIVIL:DIVORCIADO
IDENTIDADE: < |orGAo EXPEDIDOR: EMISSAO: 28/03/2012
CPF= [DATA NASC: 06/03/1958 EMAIL: COM

ENDERECO: RUA: CARDOSC: 244, BC , LYE—
TELEFONES: (=
CURSO /HABILITAGAO:  DIREITO [TURNO: N

SEGUNDO CONTRATANTE(no caso do(a) aluno(a) se menor de 18 anos)

NOME RESPONSAVEL FINANCEIRO:
CPF: ] IDENTIDADE: 10RGAO EXPEDIDOR:

EMAIL:

ENDERECO:

TELEFONES:

IASSOCIAGAO SOCIEDADE BRASILEIRA DE INSTITUIGAO, com sede & Praga XV de Novembro, 101, e smmen, seasitmon OME UMF sob o n
{33.646.001/0001-67, mantenedora da UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES, neste ato por

CURSO
DIREITO

Considerando que os ionais estdo submeti ao regime b ido pela Medida Proviséria n.° 1.890-67 de
22/10/1999 e sucessivas reedlgoss Lei 9.870 de 23/11/1999, com nova redagédo dada pela Medlda Proviséria n.° 2. 173 24 de 24/08/2001
e sucesslvas reedigdes, que prevé a fixagéo do valor das com a i do imo dos dispé previ: parao
apri do projeto didati i do i de ensino e dos relativos & vana(;ao dos custos a titulo de pessoal e

Ane candinrne adinarinnaic na ann lativa da 9014 (00

riictain ainetam ae eomiintae Aldnenlae o nara dieninlinar o

Figura 61 - Impressdo do contrato de rematricula
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Ao clicar no botdo para impressao de plano de estudo sera exibido um arquivo em formato pdf preparado

para impressdo contendo as disciplinas escolhidas pelo discente. O arquivo sera semelhante ao apresentado
na figura a seguir.

UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES - PENHA
SOLICITAGAO DE MATRICULA

NOME: e =
MATRICULA: 212220018

CURSO: DIREITO

ANO/SEM.: 2014/2

TURMA SIGLA DISCIPLINA TURNO CREDITO
23420 Dlo403 DIREITO CONSTITUCIONAL II N 4
23410 DIo401 DIREITO PENAL II N 4
23450 Dlo4o4 TEORIA DO PROCESSO | N 4

TOTAL DE CREDITOS: 12

ATENQAO: De acordo com a resolugédo do Colegiado Superior desta IES, as disciplinas do tumno diurno e as eletivas que néo tiverem um nimero
minimo de 20(vinte) alunos matriculados, ndo seréo confirmadas.

Caso vocé tenha pago a primeira mensalidade em cheque, esta solicitagdo so sera aceita apos a compensagéo do mesmo.

Este documento & um plano de estudo, portanto devera ser confirmado através do site ou da consulta & secretaria.

Figura 62 - Impressdo do plano de estudo da rematricula

11. DADOS PESSOAIS

Por meio desta funcionalidade o(a) aluno(a) pode alterar o seu e-mail, telefones de contato e enderego.

Dados pessoais

& NOVO ENDEREGO

LOGRADOURO NUMERO CIDADE UF TIPO ENDEREGO CORRESPONDENCIA

CAIAMBOIA 0 SAO JOAO DA BARRA RJ RESIDENCIAL / -
Clique para editar

@ NOVO TELEFONE

DDD NUMERO TIPO TELEFONE
22 27398098 RESIDENCIAL P °
22 998089330 CELULAR -

Clique para remover

Figura 63 - dados pessoais
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12. OPORTUNIDADES DE ESTAGIO/EMPREGO

Com o objetivo de auxiliar o(a) aluno(a) a ingressar no mercado de trabalho e oferecer alternativas de
contato com as empresas do mercado o sistema académico oferece funcionalidades para montagem de
curriculo e vagas de estagio. A seguir detalharemos cada uma delas.

12.1. CURRICULO

Através da funcionalidade Meu Curriculo o discente pode construir o seu curriculo no padrdo da
instituicdo, podendo realizar o download do seu curriculo posteriormente. A facilidade do preenchimento
auxilia o aluno inexperiente a ter um curriculo bem organizado podendo ser utilizado em futuros processos
seletivos que venha participar.

Ao acessar a funcionalidade o(a) aluno(a) visualizard uma janela com as instrugdes para preenchimento e um
modelo de curriculo preenchido para servidor como orientagdo.

Aviso

Prezado aluno, preste bastante ateng&o ao preencher seus dados para montagem do curriculo.
Observe a digitagéo de letras (maiusculas/minusculas), espagos e ortografia correta dentre outros detalhes.
Antes de se candidatar verifique a formatagdo de seu curriculo por meio da visualizagdo, caso ocorra algum problema, informe ao setor responsavel na instituigao

Lembre-se: a primeira impress&o que a empresa ter& de vocé sera gerada pelo seu curriculo! CAPRICHE!

Veja um modelo de curriculo preenchido clicando AQUI — — Cllque aqui pm"a visualizar u!n exemplo de
curriculo p hid

Figura 64 - Instrugdes para curriculo

Ao preencher um novo curriculo o primeiro item a ser preenchido é o objetivo.
Ao cadastrar o objetivo deve-se clicar no botao salvar, para que sejam cadastrados os demais campos como
formacdo académica, histdrico profissional, cursos complementares e informacdes adicionais.




L UNIVERSIDADI

CANDIDO
g& MENDES

Curriculo

OBJETIVO ENDEREGO FORMAGAO AC.

MICA HISTORICO PROFISSIONAL CURSOS COMPLEMENTARES NFORMAGCOES ADICIONAIS

Objetivo

Atuar na érea de desenvolvimento de software

@ sALVAR & IMPRIMIR SEM FOTO & IMPRIMIR COM FOTO

Figura 65 - Preenchimento do objetivo do curriculo

Cada informacao pertencente ao curriculo pode ser cadastrada na sua aba correspondente.

Na aba de endereco ja serd carregado o enderego padrdo, porém caso seja necessario é possivel cadastrar
um endereco valido somente para o curriculo sem alterar o seu enderego padrao.

Curriculo
OBJETIVO ENDERECO FORMAGAO ACADEMICA HISTORICO PROFISSIONAL CURSOS COMPLEMENTARES INFORMAGOES ADICIONAIS
[l NOVO ENDEREGO PARA CURRICULO <4———— Cadastrar novo endereco para curriculo
LOGRADOURO NUMERO CIDADE UF TIPO ENDEREGO CORRESPONDENCIA
R TEIXEIRA DE FREITAS 266 ggwgg&gg RJ RESIDENCIAL Sim

1

@ sALVAR & IMPRIMIR SEM FOTO & IMPRIMIR COM FOTO

Figura 66 - Novo enderego para curriculo

Na aba de formagdo académica ja sera carregado por padrdo os dados dos cursos realizados na instituicdo e
pode-se adicionar novas formagdes académicas.
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Curriculo
OBJETIVO ENDERECO FORMAGAO ACADEMICA STORICO PROFISSIONAL CURSOS COMPLEMENTARES INFORMAGOES ADICIONAIS
[ NOVA FORMAGAO ACADEMICA © AWUDA
CURSO INSTITUIGAO CIDADE / ESTADO CONCLUIDO? PERIODO CORRENTE
TECNICO EM INFORMATICA COLEGIO CASIMIRO DE ABREU DUQUE DE CAXIAS-RJ  Sim S O
CIENCIA DA COMPUTAGAO UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES gﬁ’“p"s dos Goytacazes - gy, o

\ Curso realizado na instituicao

@ SALVAR & IMPRIMIR SEM FOTO & IMPRIMIR COM FOTO

Figura 67 - Formagdo académica do curriculo

Apos preencher o curriculo é possivel imprimir o mesmo com foto ou sem foto através dos botdes
disponiveis no rodapé da pagina.

12.2. VAGAS EM ABERTO

A funcionalidade de vagas em aberto disponibiliza aos alunos a oportunidade de se candidatar a vagas de
oportunidades de estagio internos, externos ou até mesmo vagas de emprego.
Para que o(a) aluno(a) se candidate em qualquer vaga é necessario que o seu curriculo esteja preenchido(para
detalhes do preenchimento consulte a opgao curriculo deste manual).

Oportunidades de estagio/emprego

OPORTUNIDADES DISPONIVEIS OPORTUNIDADE

Tipo de vaga

TODOS v

DESCRICAO SEX0 CARGA HORARIA TIPO DETALHES

Sem oportunidades que atendam ao filtro selecionado

Figura 68 - oportunidades de estdgio ou emprego

Ao acessar a funcionalidade serao visualizadas automaticamente as oportunidades disponiveis para o curso
e periodo ao qual o(a) aluno(a) se encontra. E possivel se candidatar a uma vaga bem como observar o
andamento da oportunidades em que se candidatou na aba “oportunidades inscrito”.
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13. REQUERIMENTOS

Requerimentos constituem uma forma do discente realizar solicitagdes aos mais variados setores da
instituicdo de maneira rdpida e eficiente. Por meio dos requerimentos um discente pode acompanhar a sua
solicitacdo de maneira transparente além de estar a par de todos os envolvidos.

13.1. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

O requerimento de atividades complementares, permite que o(a) aluno(a) solicite horas de atividades
académicas necessarias para o término do curso.

Ao acessar a funcionalidade o(a) aluno(a) podera acompanhar o andamento das solicitacdes anteriores bem
como solicitar um novo requerimento conforme imagem a seguir.

Requerimento de Carga horaria PAC
i NOVOREQUERIMENTO  g——— Clique para solicitar um novo requerimento Situacao da solicitacao

201710797 ( em 20/04/2017 ) AGUARDANDO

Solicitagdo de horas PAC
Q Visualizar

Visualizar histérico de requerimento ja solicitado /

Figura 69 - Requerimento de horas PAC

Ao efetuar uma nova solicitagao deve-se descrever o motivo da mesma bem como anexar um comprovante
das horas de atividades complementares.



IA\ UNIVERSIDADE

Requerimento de Horas PAC

N° protocolo

Do que se trata esta solicitagao

Solicitag&o de horas PAC e Descreva a solicitacao

Anexo

+ IMPORTAR ¢————— Anexe um comprovante

SEM ANEXOS

Resultado

Atividade CH obtida Estado Observacbes
AGUARDANDO

Figura 70 - Novo requerimento de horas pac

O comprovante é obrigatdrio e serd visualizado no momento da andlise desta solicitagdo pelos setores internos
da instituicao.

Uma vez que a solicitagdo tenha sido a mesma sera exibida com o estado de AGUARDANDO. A partir deste
momento o discente deve aguardar a analise da sua coordenagdo sobre a solicitagdo, que pode DEFERIR ou
INDEFERIR o pedido.

Caso a solicitagdo seja deferida pode-se visualizar nos detalhes da mesma a carga horaria obtida bem como
em qual categoria a solicitagdo foi enquadrada conforme imagem a seguir.
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Requerimento de Horas PAC

N? protocolo
201710758

Do que se trata esta solicitagdo

Bom dia, fago estagio na serven engenharia Itda, e a empresa me concedeu a oportunidade de ir na FEICON feira de construgéo civil e
arquitetura em sdo paulo, Participei de Palestras e inovagdes da area de construgao civil. Em anexo o credenciamento da feira, e pego horas
pac, por ter participado dessa feira. Att Matheus Hentzy

Credencial.pdf

& Download

Resultado

Atividade CH obtida Estado Observagbes
VISITA TECNICA AO ALMEC 100 DEFERIDO Deferido

Figura 71 - requerimento horas pac deferido

As solicitagcdes aprovadas sdo exibidas automaticamente na consulta de horas PAC e contabilizadas para o
discente.

Se a solicitagdo for indeferida pode-se consultar nos detalhes da mesma o parecer sobre o indeferimento.

13.2. EPOCA ESPECIAL

O requerimento de época especial permite que o(a) aluno(a) solicite a realizagdo de prova de época
especial referente a alguma das disciplinas que esteja cursando.
Ao selecionar um periodo letivo caso existam requerimentos ja solicitados os mesmos serdo exibidos
conforme imagem a seguir.
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Requerimento de prova de época especial

Perlodo letivo

2016/2 - — Selecione o periodo letivo Situacao do requerimento
[ NOVOREQUERIMENTO Requerii to realizado anteri t
SEM NUMERO ( em 19/09/2016 ) / DEFERIDO

Requerimento para efetuar a P1 no dia 05/12/2016 no turno da NOITE, da disciplina
Q Visualizar

Figura 72 - Acompanhar requerimento de época especial

Para efetuar um novo requerimento deve-se clicar no botdo novo requerimento onde sera exibida a tela
apresentada a seguir.

Requerimento época especial

N° protocolo  Perlodo letivo  Disciplina Tipo de prova Data
2017 -1
CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL Il P1 05/07/2017

DESCRIGAO ANEXOS RESULTADO

Solicito época especial devido a escala de embarque.

Figura 73 - novo requerimento de época especial

Deve-se selecionar a disciplina, o tipo de prova e a data dentre as que existem disponiveis.
As datas que serdo exibidas sdo previamente cadastradas pelos responsaveis no calendario de época especial.

O(a) aluno(a) deve preencher o campo descrigdo com a solicitagdo. Também é obrigatério que se anexe um
documento que comprove o motivo da solicitagdo de época especial, como por exemplo a escala de
embarque.
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Ao clicar no botdo salvar, o requerimento de época especial serd submetido para aprovagdo e recebera o
status AGUARDANDO.

O requerimento podera ser DEFERIDO, que significa que o mesmo foi e o(a) aluno(a) estd apto a fazer a prova
de época especial, ou INDEFERIDO que significa que a solicitagdo foi rejeitada.

A qualquer momento o(a) aluno(a) poderd acessar a funcionalidade e verificar a situagdo de seu requerimento
apenas selecionando o periodo letivo na tela inicial e visualizando a coluna estado do requerimento em
questao.

Atencdo: Conforme resolucdo 02/2012 da instituicdo o requerimento de prova de época especial somente

poderad ser solicitado até dois dias Uteis apods a data da prova regular. Caso seja feita tentativa de solicitacdo

apos este prazo o sistema exibird uma mensagem de erro informando tal regra conforme imagem a seguir.

Caso seja feita uma tentativa de realizar o requerimento apés o prazo de dois dias Uteis o sistema ird exibir
uma mensagem informando que é impossivel realizar a solicitagdo conforme imagem a seguir.

Requerimento época especial

N° protocolo  Perlodo letivo  Disciplina Tipo de prova Data
2017 -1
ELETRICIDADE APLICADA P1 05/07/2017

Atengéo! O prazo para requerer prova em Epoca Especial, por motivo de trabalho embarcado ou doenga, é de 02 (dois) dias Uteis
contados da data da prova ndo realizada. Como a prova P1 desta disciplina ocorreu 31/03/2017, ndo é possivel realizar esta
solicitagéo.

DESCRIGAO  ANEXOS RESULTADO

Clique aqui para digitar...
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13.3. EPOCA ESPECIAL DE PCL

Esta funcionalidade permite que o(a) aluno(a) solicite uma prova de época especial do projeto corpus
literario.

Para efetuar a solicitagao deve-se clicar no botao novo requerimento e preencher os dados solicitados
conforme imagem a seguir.

Requerimento epoca especial de PCL x

N° protocolo  Livro
O sol é para todos

Preencha a data que pretende prestar a prova e o motivo da solicitagao

20/05/2017 - 13:00 (Tarde) v <«————— Selecione uma das datas disponiveis

Solicito época especial de PCL devido escala de trabalho.

Anexo

+ IMPORTAR 4—— Importe um comprovante

Resultado

data da prova Estado Observacgbes
DATA DA PROVA AGUARDANDO

@ sALVAR

Figura 74 - nova solicitagdo de PCL

Deve-se selecionar uma das datas disponiveis para época especial e importado um documento
comprobatoério.

Ao salvar a solicitagdo a mesma recebera o status de AGUARDANDO e serd analisada pelos responsaveis,
podendo ser DEFERIDA ou INDEFERIDA. Quando a solicitagao for concluida o(a) aluno(a) receberad uma
notificagdo dentro do médulo do aluno.

A qualquer momento o(a) aluno poderd acessar novamente o menu referente a solicitagdo de requerimento
para acompanhar o andamento das solicitagdes anteriores.
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Requerimentos constituem uma forma do discente realizar solicitagdes aos mais variados setores da
instituicdo de maneira rapida e eficiente. Por meio dos requerimentos um discente pode acompanhar a sua
solicitagdo de maneira transparente além de

par de todos os envolvidos.

Ao acessar a funcionalidade serdo exibidos os requerimentos ja efetuados conforme imagem a seguir.

Requerimento

NOVO REQUERIMENTO

201612921 ( em 27/04/2016 )

BOLSA DE ESTUDOS -

CARENCIA

Atualizado em 16/05/2016 as 21:12:05

201611337 (em 16/02/2016 )
ACADEMICO - OUTROS
Atualizado em 17/02/2016 as 18:55:52

201611226 (em 15/02/2016 )
ACADEMICO - OUTROS
Atualizado em 16/02/2016 as 14:02:41

201513807 ( em 03/06/2015)
ACADEMICO - OUTROS
Atalizado em 03/06/2015 as 14:31:53

INDEFERIDO

Q Visualizar & Imprimir

DEFERIDO

Q Visualizar & Imprimir

INDEFERIDO

Q Visualizar & Imprimir

DEFERIDO

Q Visualizar & Imprimir

Figura 75 - Acompanhamento de requerimentos académicos

Para efetuar um novo requerimento deve-se clicar no botdo novo requerimento onde sera exibida a tela a

seguir.

4
16
RE
s21
| |
16

s

| |
16

Novo Requerimento

Natureza Tipo do Requerimento

ACADEMICO v ISENGAO DE DISCIPLINA

— al

Selecione uma natureza e um
tipo de requerimento

Do que se trata esta solicitagdo

Documentos obrigatérios

FAGA O UPLOAD DO(A) COMPROVAGAO
L. Upload

<4—— Faca o upload de um anexo comprobatério

4
x
| P P P

Is

@ SALVAR

Figura 76 - novo requerimento académico

Existem varios tipos de requerimentos disponiveis, portanto deve-se selecionar a natureza do requerimento

e o seu tipo.



L UNIVERSIDADE

CANDIDO
Q& MENDES

Dependendo do tipo de requerimento selecionado pode ser solicitado o upload de um arquivo para

prosseguir com o mesmo.

Ao salvar um requerimento sera gerado automaticamente um nimero de protocolo e a partir de entdo
podera ser consultado o andamento do requerimento através da mesma funcionalidade conforme imagem a
seguir.

Requerimento

NOVO REQUERIMENTO

Requerimento aguardando parecer\

201712787 ( em 25/04/2017 ) SOLICITADO

ACADEMICO - ISENGAO DE DISCIPLINA
Q Visualizar & Imprimir

201612921 ( em 27/04/2016 ) INDEFERIDO
BOLSA DE ESTUDOS - CARENCIA

Atualizado em 16/05/2016 as 21:12:05 Q Visualizar & Imprimir

201611337 ( em 16/02/2016 ) Requerimento finalizado =————————9 pgrerIDO
ACADEMICO - OUTROS

Atualizado em 17/02/2016 as 18:55:52 Q Visualizar & Imprimir

201611226 ( em 15/02/2016 ) INDEFERIDO
ACADEMICO - OUTROS

Atualizado em 16/02/2016 as 14:02:41 Q Visualizar & Imprimir

201513807 ( em 03/06/2015 ) DEFERIDO
ACADEMICO - OUTROS

Atualizado em 03/06/2015 as 14:31:53 Q Visualizar & Imprimir

Figura 77 - Requerimento deferido / indeferido

O requerimento poderd ser DEFERIDO ou INDEFERIDO dependendo do parecer que sera cadastrado a partir
de sua analise.

E possivel acompanhar o histérico de qualquer requerimento bem como visualizar os setores por onde o
mesmo esta tramitando clicando no icone visualizar disponivel ao lado direito de cada requerimento
solicitado. O histérico apresentado sera semelhante a imagem a seguir.

Historico do Requerimento

ALUNO XYZ - TESOURARIA

Boa noite! \imiasia solicitar uma holsa devida 2 dificuidade nue venha anfrantanda nassmsses . ~urs0 em

[ = do

T — de
| NOS ajudar: GOSTaMa MUIT C& COMMMUaT 1T = suda.

Solicitagéo de Analise em 27/04/2016 as 18:32:21

| |
FUNCIONARIO A (TESOURARIA) - TESOURARIA
| O requerente solicita bolsa por caréncia. CRA 5,31. Informo que o aluno j& possul 20% de desconto do diurno.
| i de em s 21:45:00
FUNCIONARIO B (TESOURARIA) - TESOURARIA
Resposta em 28/04/2016 as 20:06:38
| |
FUNCIONARIO A (TESOURARIA) 9 TESOURARIA
0O requerente solicita bolsa por caréncia. CRA 5,31. O aluno possula 20% de desconto do diumo, porém em razdo de
| mudanga de turno perdeu o beneficio.
de em as 20:17:24
FUNCIONARIO B (TESOURARIA) 9 DIRETORIA
| Para apreciagdo.
de em as 20:20:46

FUNCIONARIO C (DIRETORIA) - TESOURARIA

Indeferido
Resposta em 16/05/2016 as 18:43:42

FUNCIONARIO B (TESOURARIA)  TESOURARIA

Figura 78 - Histérico do requerimento
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